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Ââåäåíèå
Ïîçäðàâëÿåì Âàñ ñ ïðèîáðåòåíèåì Êîìïëåêñíîé
ñèñòåìû àâòîìàòèçàöèè ïðåäïðèÿòèé ìàëîãî è
ñðåäíåãî áèçíåñà "ÏÀÐÓÑ – Ïðåäïðèÿòèå".

Ìû íàäååìñÿ, ÷òî Ñèñòåìà áóäåò äîëãî è íàäåæíî ñëó-
æèòü Âàì, îáëåã÷àÿ åæåäíåâíûé òðóä è âûâîäÿ èíôîð-
ìàöèîííóþ îñíîâó Âàøåãî áèçíåñà íà íîâûé âûñîêèé
óðîâåíü. Íî äëÿ òîãî, ÷òîáû Ñèñòåìà ðàáîòàëà äîëãî è
íàäåæíî, å¸ íåîáõîäèìî ïðàâèëüíî óñòàíîâèòü è, â äàëü-
íåéøåì, ïðàâèëüíî è ñâîåâðåìåííî îáñëóæèâàòü. Ëó÷øå,
÷òîáû ýòè ôóíêöèè âûïîëíÿë ñïåöèàëüíî âûäåëåííûé
ñîòðóäíèê – Àäìèíèñòðàòîð Ñèñòåìû (äàëåå ïðîñòî Àä-
ìèíèñòðàòîð). Ìàëîâåðîÿòíî, ÷òî îáñëóæèâàíèå Ñèñòåìû
áóäåò çàíèìàòü ó Àäìèíèñòðàòîðà ñêîëü ëèáî çàìåòíóþ
÷àñòü åãî ðàáî÷åãî âðåìåíè. Ïîýòîìó ñ ýòèìè îáÿçàííî-
ñòÿìè óñïåøíî ñïðàâèòñÿ ëþáîé íàèáîëåå êîìïüþòåðíî
ãðàìîòíûé ñîòðóäíèê Âàøåãî îôèñà. Ñ äðóãîé ñòîðîíû,
åñëè â Âàøåé îðãàíèçàöèè óæå åñòü ïðîãðàììèñò, àäìè-
íèñòðàòîð ëîêàëüíîé êîìïüþòåðíîé ñåòè èëè êòî-òî â
ýòîì ðîäå, áûëî áû öåëåñîîáðàçíî ïîðó÷èòü àäìèíèñòðè-
ðîâàíèå Ñèñòåìû åìó (äàæå åñëè îí ñîâåðøåííî íå ðàç-
áèðàåòñÿ â òîíêîñòÿõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ëîãèñòèêè).

Èòàê, ãîñïîäèí (ãîñïîæà) Àäìèíèñòðàòîð Ñèñòåìû, ýòà
êíèãà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ Âàñ. Òóò Âû óçíàåòå, êàê ïðà-
âèëüíî óñòàíîâèòü Ñèñòåìó íà êîìïüþòåðû, à òàêæå
ïðîèçâåñòè:

■ ãåíåðàöèþ áàçû (áàç) äàííûõ;

■ ðåãèñòðàöèþ ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû;

■ ðàñïðåäåëåíèå ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé ê ðàçäåëàì
èíôîðìàöèè è ôóíêöèÿì Ñèñòåìû;

■ çàäàíèå îáùèõ íàñòðîåê Ñèñòåìû.

Âû óçíàåòå, êàê â õîäå äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè Ñèñòåìû:
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■ óïðàâëÿòü ðàáîòîé ïîëüçîâàòåëåé: èçìåíÿòü èõ ïðàâà
äîñòóïà, ðåãèñòðèðîâàòü íîâûõ ïîëüçîâàòåëåé è äð.;

■ óïðàâëÿòü áàçàìè äàííûõ: îáíîâëÿòü è ïðåîáðàçîâû-
âàòü áàçû äàííûõ, îñóùåñòâëÿòü ñîõðàíåíèå è âîññòà-
íîâëåíèå äàííûõ è ò.ä.;

■ âûõîäèòü èç íåøòàòíûõ ñèòóàöèé, ñâÿçàííûõ êàê ñî
ñáîÿìè îáîðóäîâàíèÿ, òàê è ñ îøèáêàìè ïåðñîíàëà.

Ïîçâîëüòå îáðàòèòü Âàøå âíèìàíèå íà òî, ÷òî, äàáû èç-
áåæàòü ïðåâðàùåíèÿ íàøåé ñêðîìíîé êíèæêè â ìíîãî-
òîìíûé òðóä, áîëüøàÿ ÷àñòü ÷èñòî òåõíè÷åñêîé èíôîð-
ìàöèè âûíåñåíà â ýëåêòðîííóþ ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó ìî-
äóëÿ. Èìåííî òàì Âû ñìîæåòå ïîëó÷èòü ïîëíóþ è èñ-
÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ î äîñòóïíûõ äåéñòâèÿõ,
ýëåìåíòàõ îêîí (ïîëÿõ, êíîïêàõ, ñòîëáöàõ òàáëèö è
ò.ï.), à òàêæå äðóãèå ïîëåçíûå ñâåäåíèÿ.

Ìû íå ñîìíåâàåìñÿ, ÷òî óðîâåíü êîìïüþòåðíûõ ïîçíà-
íèé ó Âàñ âåñüìà âûñîê. È âñ¸ æå áåðåì íà ñåáÿ ñìåëîñòü
ðåêîìåíäîâàòü Âàì îçíàêîìèòüñÿ ñ êíèãîé "Ââåäåíèå â
Ñèñòåìó", ãäå îïèñàíû îáùèå ïðèíöèïû ðàáîòû ñ íåé.
Âîçìîæíî, íåêîòîðûå ïðèåìû ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé îêà-
æóòñÿ äëÿ Âàñ íå íàñòîëüêî î÷åâèäíûì, êàê ýòî õîòå-
ëîñü áû íàì.

Èòàê, â äîáðûé ïóòü!
Æåëàåì Âàì óñïåõà â îñâîåíèè Ñèñòåìû
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Èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû
è ôîðìèðîâàíèå
áàçû äàííûõ

Ýòà ãëàâà ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ î òîì, êàê óñòàíîâèòü
Ñèñòåìó íà Âàø êîìïüþòåð è ñôîðìèðîâàòü áàçó äàí-
íûõ, à òàêæå êàê îñóùåñòâèòü îáùåñèñòåìíûå íàñòðîé-
êè è çàðåãèñòðèðîâàòü Ñèñòåìó.

ÈÍÑÒÀËËßÖÈß ÑÈÑÒÅÌÛ

Äëÿ óñòàíîâêè Ñèñòåìû íà æåñòêèé äèñê çàïóñòèòå Install.exe
ñ èíñòàëëÿöèîííîãî êîìïàêò-äèñêà (CD-ROM). Â ïðîöåññå
óñòàíîâêè ñëåäóéòå óêàçàíèÿì ïðîãðàììû, âíèìàòåëüíî ÷è-
òàéòå è èñïîëüçóéòå âñå âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè.

Åñëè ïðåäûäóùàÿ óñòàíîâêà Ñèñòåìû ïî êàêèì-ëèáî
ïðè÷èíàì çàâåðøèëàñü íåóäà÷íî, Âàì íåîáõîäèìî äåèí-
ñòàëëèðîâàòü Ñèñòåìó ïåðåä íîâîé óñòàíîâêîé.

Èíñòàëëÿöèþ êàæäîãî ìîäóëÿ ìîæíî îñóùåñòâèòü îò-
äåëüíî. Óñòàíîâî÷íûå ôàéëû (setup.exe) äëÿ êàæäîãî ìî-
äóëÿ ñîäåðæàòñÿ â îòäåëüíûõ êàòàëîãàõ: wBumi – "Áóõ-
ãàëòåðèÿ", wSalary – "Çàðàáîòíàÿ ïëàòà", wPerson –
"Ïåðñîíàë", wTrade – "Òîðãîâëÿ è ñêëàä", wUnion –
"Êîíñîëèäàöèÿ", wVned – "Ìåíåäæìåíò è ìàðêåòèíã".

Â ïðîöåññå èíñòàëëÿöèè, âûáðàâ âèä óñòàíîâêè "Âûáî-
ðî÷íàÿ", Âû ñìîæåòå:

■ Âûáðàòü ñîñòàâ óñòàíàâëèâàåìûõ êîìïîíåíòîâ ìîäóëÿ
(èñïîëíÿåìûå ôàéëû, ýëåêòðîííàÿ ñïðàâêà, øàáëîíû
äîêóìåíòîâ è îò÷åòîâ, äîïîëíèòåëüíûå îò÷åòû è
ôóíêöèè).
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■ Âûáðàòü èëè îòìåíèòü óñòàíîâêó ìîäóëÿ "Àäìèíèñò-
ðàòîð", íåîáõîäèìîãî äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé ïî
óïðàâëåíèþ ðàáîòîé Ñèñòåìû. Ýòî ìîæíî ñäåëàòü
òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îí áûë ðàíåå óñòàíîâëåí ñ
äðóãèì ìîäóëåì â òîò æå êàòàëîã, â êîòîðûé ïðîèñ-
õîäèò òåêóùàÿ óñòàíîâêà.

■ Âûáðàòü êîïèðîâàíèå äåìîíñòðàöèîííîé áàçû äàí-
íûõ, êîòîðàÿ ñîäåðæèò ïðèìåðû çàïîëíåíèÿ ñëîâà-
ðåé, äîêóìåíòîâ è ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ Ñèñòåìû.

Íå óñòàíîâëåííûå íà äàííîì ýòàïå êîìïîíåíòû è äîïîë-
íèòåëüíûå ñðåäñòâà Âû ìîæåòå óñòàíîâèòü â äàëüíåé-
øåì. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî âíîâü çàïóñòèòü ïðîöåññ èí-
ñòàëëÿöèè è óñòàíîâèòü ñîîòâåòñòâóþùèå îïöèè. Äîïîë-
íèòåëüíóþ óñòàíîâêó íåîáõîäèìî ïðîèçâîäèòü â òîò æå
êàòàëîã, â êîòîðûé áûëà ïðîèçâåäåíà ïåðâè÷íàÿ èíñòàë-
ëÿöèÿ Ñèñòåìû.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîöåññà èíñòàëëÿöèè ðåêîìåíäóåì
ïåðåçàãðóçèòü êîìïüþòåð.

ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß ÑÈÑÒÅÌÛ È ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÄÅÌÎÍÑÒÐÀÖÈÎÍÍÎÉ ÂÅÐÑÈÈ ÑÈÑÒÅÌÛ

Ðåãèñòðàöèÿ èãðàåò î÷åíü âàæíóþ ðîëü, òàê êàê äàåò
Âàì ïðàâî ïîëüçîâàòüñÿ òåõíè÷åñêîé è èíôîðìàöèîííîé
ïîääåðæêîé, ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ðàñøèðåíèÿõ è
íîâûõ âåðñèÿõ Ñèñòåìû, à òàêæå ñêèäêè ïðè ïîêóïêå
íîâûõ âåðñèé Ñèñòåìû.

Çàðåãèñòðèðîâàííûå ïîëüçîâàòåëè Ñèñòåìû ìîãóò âîñ-
ïîëüçîâàòüñÿ óñëóãàìè â ðàìêàõ ëèöåíçèîííîãî îáñëó-
æèâàíèÿ, à èìåííî, êîíñóëüòàöèåé ïî "ãîðÿ÷åé" òåëå-
ôîííîé ëèíèè äëÿ îïåðàòèâíîãî ðåøåíèÿ âîçíèêàþùèõ
âîïðîñîâ.

Îïåðàòèâíàÿ "ãîðÿ÷àÿ" ëèíèÿ êîíñóëüòàöèé ðàáîòàåò ïî
ìíîãîêàíàëüíîìó òåëåôîíó (044) 565-55-77 ñ 9.00 äî 18.00
ïî êèåâñêîìó âðåìåíè, êðîìå ñóááîò, âîñêðåñåíèé è
ïðàçäíè÷íûõ äíåé.

Пункт меню:
Файл |
Регистрация
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! Äëÿ ðåãèñòðàöèè Ñèñòåìû:

1. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Файл | Регистрация | Привязка â
ìîäóëå "Àäìèíèñòðàòîð".

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà êîäîâ ðåãèñòðàöèè.

2. Âàì íåîáõîäèìî ïîçâîíèòü â Êîðïîðàöèþ ÏÀÐÓÑ è
óçíàòü êîäû ðåãèñòðàöèè, êîòîðûå Âû äîëæíû áóäåòå
ââåñòè âìåñòî òåêóùèõ ÷èñåë.

Ïîñëå òîãî êàê îñóùåñòâëåíà ðåãèñòðàöèÿ â ìîäóëå "Àä-
ìèíèñòðàòîð", Âû ìîæåòå îñóùåñòâèòü ñåòåâóþ ðåãèñò-
ðàöèþ Ñèñòåìû ñ ðàáî÷èõ ìåñò, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
îáùåé ñåòè ñ ðàáî÷èì ìåñòîì Àäìèíèñòðàòîðà.

! Äëÿ ñåòåâîé ðåãèñòðàöèè Ñèñòåìû:

Âûáåðèòå íà êàæäîé ðàáî÷åé ñòàíöèè ïóíêò ìåíþ
Файл | Регистрация.

Примечание: Если Вы регистрируете еще один модуль "Админист-
ратор", то выберите пункт главного меню Файл | Регистрация| Реги-
страция модуля.

Ïî îêîí÷àíèè ïðîöåññà ðåãèñòðàöèè Ñèñòåìà âûäàñò ñî-
îòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå.

Примечание: Сетевая регистрация осуществляется для каждого модуля
Системы.

Áåç ðåãèñòðàöèè Ñèñòåìà ðàáîòàåò â ðåæèìå äåìîíñòðà-
öèîííîé âåðñèè. Îòëè÷èÿ äåìîíñòðàöèîííîé âåðñèè îò
ïîëíîé çàêëþ÷àþòñÿ â òîì, ÷òî â ïåðâîé îãðàíè÷åíî ÷èñ-
ëî çàïèñåé â íåêîòîðûõ ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ. Ýòî íå ïî-
ìåøàåò Âàì ïîëíîöåííî èñïîëüçîâàòü Ñèñòåìó íåñêîëüêî
ìåñÿöåâ. Ïðè÷åì äàæå êîãäà ðåñóðñû äåìîíñòðàöèîííîé
âåðñèè áóäóò èñ÷åðïàíû, ðåçóëüòàòû Âàøåãî òðóäà íå
ïðîïàäóò. Äîñòàòî÷íî çàðåãèñòðèðîâàòü Ñèñòåìó è äåìîíñò-
ðàöèîííàÿ âåðñèÿ ïðåâðàòèòñÿ â ðàáî÷óþ. Ïðè ýòîì âñå
äàííûå è íàñòðîéêè, âíåñåííûå Âàìè â áàçó äàííûõ Ñèñ-
òåìû, áóäóò ñîõðàíåíû.
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ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ È ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅ ÏÎÄÊÀÒÀËÎÃÎÂ
ÐÀÁÎ×ÅÃÎ ÊÀÒÀËÎÃÀ ÑÈÑÒÅÌÛ

Ïîñëå óñïåøíîãî çàâåðøåíèÿ èíñòàëëÿöèè áóäåò ñôîð-
ìèðîâàí ðàáî÷èé êàòàëîã Ñèñòåìû ñî ñëåäóþùåé ñòðóêòóðîé
ïîäêàòàëîãîâ:

Примечание: Приведенная структура подкаталогов соответствует ин-
сталляции всех компонентов семи модулей Системы: "Администратор",
"Бухгалтерия", "Персонал", "Заработная плата", "Торговля и склад",
"Консолидация", "Менеджмент и маркетинг". Кроме этого, при инсталля-
ции формируется подкаталог wCommon, в котором размещаются некото-
рые общие файлы Системы.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Êàòåãîðè÷åñêè çàïðåùàåòñÿ ïåðåìåùàòü,
ïåðåèìåíîâûâàòü, à òåì áîëåå óäàëÿòü ôàéëû è êàòàëî-
ãè â ðàáî÷åì êàòàëîãå Ñèñòåìû. Ýòî íåèçáåæíî îòðèöà-
òåëüíî ñêàæåòñÿ íà ðàáîòîñïîñîáíîñòè Ñèñòåìû.

Каталог Dat 
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ðàçìåùåíèÿ â íåì ôàéëîâ áàçû
äàííûõ. Ñîäåðæèìîå êàòàëîãà ôîðìèðóåòñÿ â ïðîöåñ-
ñå ãåíåðàöèè áàçû äàííûõ.
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Каталог DemoData 
ñîäåðæèò ôàéëû äåìîíñòðàöèîííîé áàçû äàííûõ.

Каталоги wAdmin, wBumi, wPerson, wSalary, wTrade, wUnion,
wVned ñîäåðæàò:

■ èñïîëíÿåìûå ôàéëû ñîîòâåòñòâóþùèõ ìîäóëåé
Ñèñòåìû (èñïîëíÿåìûé ôàéë ìîäóëÿ "Àäìèíèñò-
ðàòîð" – wadmin.exe, ìîäóëÿ "Áóõãàëòåðèÿ" –
wbumi.exe, ìîäóëÿ "Ïåðñîíàë" – wperson.exe, ìîäó-
ëÿ "Çàðàáîòíàÿ ïëàòà" – wsalary.exe, ìîäóëÿ "Òîð-
ãîâëÿ è ñêëàä" – wtrade.exe, ìîäóëÿ "Êîíñîëèäà-
öèÿ"– wunion.exe, ìîäóëÿ "Ìåíåäæìåíò è ìàðêå-
òèíã"– wvned.exe);

■ ðÿä âñïîìîãàòåëüíûõ ôàéëîâ è ïîäêàòàëîãîâ;

■ îäíîòèïíûå ïîäêàòàëîãè Fox, Help, Mem, Template:
Каталог Fox 

ñîäåðæèò ôàéëû, îòâå÷àþùèå çà âûïîëíåíèå
íåêîòîðûõ ñïåöèôè÷åñêèõ ôóíêöèé. Ñîñòàâ
ôàéëîâ ìîæåò çàâèñåòü îò êîíêðåòíîé êîíôèãó-
ðàöèè Ñèñòåìû.

Каталог Help 
ñëóæèò äëÿ õðàíåíèÿ ôàéëîâ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.

Каталог Mem 
ñîäåðæèò ñëóæåáíóþ èíôîðìàöèþ, ñâÿçàííóþ ñ
íàñòðîéêîé ìîäóëåé Ñèñòåìû.

Каталог Template
ñîäåðæèò øàáëîíû äîêóìåíòîâ è îò÷åòîâ.

ÄÅÌÎÍÑÒÐÀÖÈÎÍÍÀß ÁÀÇÀ ÄÀÍÍÛÕ

Ýòà áàçà äàííûõ ñïåöèàëüíî ñîçäàíà äëÿ òîãî, ÷òîáû Âû
ìîãëè ëó÷øå ðàçîáðàòüñÿ â ïðèíöèïàõ ðàáîòû ñ Ñèñòå-
ìîé, ïîòðåíèðîâàòüñÿ, ïîïðîáîâàòü ðàçíûå ïðèåìû ðàáî-
òû, íå îïàñàÿñü èñïîðòèòü ðåàëüíûå ó÷åòíûå äàííûå
Âàøåé îðãàíèçàöèè.
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Ïîñëå èíñòàëëÿöèè Ñèñòåìû ñîäåðæèìîå äåìîíñòðàöè-
îííîé áàçû äàííûõ óæå ñôîðìèðîâàíî, è Âû ìîæåòå
ïðèñòóïèòü ê ðàáîòå c íåé.

ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÐÀÁÎ×ÅÉ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Áàçà äàííûõ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñïåöèàëüíûì îáðàçîì
îðãàíèçîâàííîå õðàíèëèùå èíôîðìàöèè íà æåñòêîì
äèñêå êîìïüþòåðà. Âñå ìîäóëè Ñèñòåìû ðàáîòàþò ñ îä-
íîé è òîé æå áàçîé äàííûõ. Â òî æå âðåìÿ â Ñèñòåìå
ìîæåò èìåòüñÿ íåñêîëüêî áàç äàííûõ, íàïðèìåð, åñëè
íåîáõîäèìî âåñòè ó÷åò ñðàçó ïî íåñêîëüêèì îðãàíèçàöè-
ÿì. Íà÷èíàÿ ðàáîòàòü ñ òåì èëè èíûì ìîäóëåì Ñèñòåìû,
Âû óêàçûâàåòå, ñ êàêîé áàçîé äàííûõ (ñ áàçîé äàííûõ
êàêîé îðãàíèçàöèè) Âû ñîáèðàåòåñü ðàáîòàòü.

Ïðåæäå ÷åì íà÷èíàòü ýêñïëóàòèðîâàòü Ñèñòåìó, íåîáõî-
äèìî ñîçäàòü áàçó äàííûõ (îäíó èëè íåñêîëüêî).

Åñëè Âû ïðåäïîëàãàåòå ýêñïëóàòèðîâàòü Ñèñòåìó â ñåòå-
âîì ðåæèìå, òàê, ÷òîáû ñ îäíîé áàçîé äàííûõ ìîæíî áû-
ëî ðàáîòàòü ñ ðàçíûõ êîìïüþòåðîâ, ïðîöåññ ãåíåðàöèè áà-
çû äàííûõ ñëåäóåò âûïîëíèòü òîëüêî îäèí ðàç, íàïðèìåð,
ñ êîìïüþòåðà Àäìèíèñòðàòîðà. Ïðè èíñòàëëÿöèè Ñèñòå-
ìû íà äðóãèå êîìïüþòåðû ôîðìèðîâàòü áàçó äàííûõ íå
íóæíî. Íóæíî òîëüêî ïðè ïåðâîì ñåàíñå ðàáîòû ñ êàæ-
äûì ìîäóëåì Ñèñòåìû óêàçàòü ïóòü äîñòóïà â ñåòè ê áàçå
äàííûõ. Ðàñïîëàãàòü ñåòåâóþ áàçó äàííûõ ìîæíî êàê íà
ñåðâåðå, òàê è íà îäíîé èç ðàáî÷èõ ñòàíöèé (â îäíîðàíãî-
âûõ ñåòÿõ) â êàòàëîã ñ ðàçäåëåííûì äîñòóïîì.

! Äëÿ ãåíåðàöèè áàçû äàííûõ:

1. Çàïóñòèòå ëþáîé ìîäóëü Ñèñòåìû. Íà ýêðàíå ïîÿâèò-
ñÿ ôîðìà "Ðåãèñòðàöèÿ â Ñèñòåìå".

2. Âîñïîëüçóéòåñü êíîïêîé âûáîðà â ïîëå "Ïóòü ê ÁÄ".

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñòàíäàðòíîå îêíî Windows äëÿ îò-
êðûòèÿ ôàéëà. Äëÿ ðàçìåùåíèÿ ôàéëîâ áàçû äàííûõ
Âû ìîæåòå èñïîëüçîâàòü èìåþùèéñÿ êàòàëîã (íàïðè-
ìåð, êàòàëîã Dat) èëè ñîçäàòü íîâûé êàòàëîã êàê âíóò-
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ðè, òàê è âíå ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû. Ïðè âûáîðå
êàòàëîãà ñëåäóåò èìåòü â âèäó ñëåäóþùåå:

■ Âíóòðè ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû áàçà äàííûõ
äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà òîëüêî â îòäåëüíîì, ïóñ-
òîì êàòàëîãå.

■ Ïðè âûáîðå èìåíè ýòîãî êàòàëîãà Âû ìîæåòå èñ-
ïîëüçîâàòü âñå âîçìîæíîñòè, ïðåäîñòàâëÿåìûå äëÿ
ýòîãî ôàéëîâîé ñèñòåìîé Windows: äëèííûå èìåíà
ôàéëîâ, íàëè÷èå â èìåíè ïðîáåëîâ è äð. Íî â èìå-
íè ýòîãî êàòàëîãà (à òàêæå â èìåíàõ êàòàëîãîâ,
âõîäÿùèõ â ïóòü ê ýòîìó êàòàëîãó) íå äîëæíî
áûòü ñëåäóþùèõ ñèìâîëîâ: \ / : * ? " < > ; | ! Â
ïðîòèâíîì ñëó÷àå âîçìîæíà íåêîððåêòíàÿ ðàáîòà
Ñèñòåìû.

Примечание: Если имя каталога, в котором размещена база дан-
ных, имеет какие-то из указанных символов, Вам необходимо пе-
реименовать этот каталог. Для этого завершите работу с базой
данных всех пользователей и переименуйте каталог, в соответст-
вии с указанными правилами.

■ Âîçìîæíî ðàçìåùåíèå ôàéëîâ áàçû äàííûõ âíå
ðàáî÷åãî êàòàëîãà Ñèñòåìû, â òîì ÷èñëå â êàòàëî-
ãå, ñîäåðæàùåì ôàéëû èíîãî ïðîãðàììíîãî ïðî-
äóêòà. Ýòî íå ñêàæåòñÿ íà ðàáîòîñïîñîáíîñòè Ñèñ-
òåìû, íî ìîæåò ïîâëèÿòü íà ðàáîòó äðóãîé ïðî-
ãðàììû, èñïîëüçóþùåé ôàéëû èç ýòîãî êàòàëîãà
(íàïðèìåð, â ðåçóëüòàòå êîíôëèêòà èìåí ôàéëîâ
áàçû äàííûõ ñ ñóùåñòâóþùèìè â êàòàëîãå ôàéëà-
ìè).

Примечание: Нельзя размещать файлы базы данных в каталогах
Windows и Windows/System.

Ðåêîìåíäóåì ðàçìåùàòü ôàéëû áàçû äàííûõ â ïóñòîé
êàòàëîã.

3. Âûáåðèòå êàòàëîã äëÿ ðàçìåùåíèÿ áàçû äàííûõ è
íàæìèòå êíîïêó "Îòêðûòü".

Â ïîëå "Ïóòü ê ÁÄ" îòîáðàçèòñÿ çàäàííûé ïóòü ê áàçå
äàííûõ è èìÿ áàçû äàííûõ wParus.dbc.
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4. Çàïîëíèòå ïîëÿ "Ïîëüçîâàòåëü" è "Ïàðîëü". Ýòè ïîëÿ
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ, êîòî-
ðûé áóäåò ðàáîòàòü ñ Ñèñòåìîé.

Ïðè ñîçäàíèè íîâîé áàçû äàííûõ â ïîëå "Ïîëüçîâà-
òåëü" ââåäèòå èìÿ Supervisor. Â ïîëå "Ïàðîëü" ââåäèòå
admin.

Примечание:  В дальнейшем при запуске Системы каждый пользо-
ватель вводит имя и пароль, определенные для него Администрато-
ром в Картах пользователей Системы (см. главу 2, подраздел
"Регистрация пользователя").

5. Íàæìèòå êíîïêó "ÎÊ".

6. Ïîäòâåðäèòå çàïðîñ íà ñîçäàíèå íîâîé áàçû äàííûõ.

7. Ïîäòâåðäèòå çàïðîñ íà ñîçäàíèå ôàéëà êîíôèãóðàöèè
ñ ïîìîùüþ óñòàíîâî÷íîé äèñêåòû.

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñòàíäàðòíîå îêíî Windows äëÿ
îòêðûòèÿ ôàéëà. Âûáåðèòå ôàéë êîíôèãóðàöèè
wParus.cfg, ðàñïîëîæåííûé íà óñòàíîâî÷íîé äèñêåòå.

Примечание: В случае отказа от создания файла конфигурации, бу-
дет использована конфигурация, задаваемая по умолчанию, о чем бу-
дет выдано соответствующее сообщение, в котором будут указаны
параметры используемой конфигурации.

Ïîñëå ýòîãî áóäåò çàïóùåí ïðîöåññ ãåíåðàöèè áàçû äàí-
íûõ. Ïî îêîí÷àíèè ãåíåðàöèè Âû óæå ïîäêëþ÷åíû ê áàçå
äàííûõ è ìîæåòå ïðèñòóïàòü ê ðàáîòå.

Ñ êàæäîé íîâîé áàçîé äàííûõ Ñèñòåìà ðàáîòàåò â äåìîí-
ñòðàöèîííîì ðåæèìå. Äëÿ òîãî ÷òîáû ïåðåéòè îò äåìîí-
ñòðàöèîííîãî ðåæèìà ê ïîëíîìó, íåîáõîäèìî îñóùåñò-
âèòü ðåãèñòðàöèþ (ñì. ðàçäåë "Ðåãèñòðàöèÿ Ñèñòåìû è
îñîáåííîñòè äåìîíñòðàöèîííîé âåðñèè Ñèñòåìû" äàííîé
ãëàâû).
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Примечание: Описанным выше способом можно провести генерацию
нескольких баз данных (естественно, каждая база данных должна быть
расположена в отдельном каталоге). Перед генерацией новой базы дан-
ных необходимо выбрать пункт меню Файл | Начать новый сеанс и
провести описанные выше действия.

ÎÁÙÈÅ ÍÀÑÒÐÎÉÊÈ ÑÈÑÒÅÌÛ

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò ïðîèçâåñòè íåêîòîðûå íàñòðîéêè, êî-
òîðûå ïîçâîëÿþò ïðèñïîñîáèòü õàðàêòåðèñòèêè Ñèñòåìû
ê ïîòðåáíîñòÿì êîíêðåòíîãî ïîëüçîâàòåëÿ.

! Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðîèçâåñòè íàñòðîéêè Ñèñòåìû:

1. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Файл | Настройка Системы. Íà
ýêðàíå îòîáðàçèòüñÿ ôîðìà "Íàñòðîéêà Ñèñòåìû".

Äàííàÿ ôîðìà ñîäåðæèò øåñòü íàñòðîåê:

■ "Îñíîâíûå" – íàñòðîéêà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàäà-
íèÿ îáùèõ íàñòðîåê Ñèñòåìû, ÿçûêà èíòåðôåéñà, à

Пункт меню:
Файл |
Настройка
Системы
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òàêæå äëÿ çàäàíèÿ êîíòðàãåíòà "Ìû", òî åñòü
êîíòðàãåíòà, êîòîðûé áóäåò ôèãóðèðîâàòü â äîêó-
ìåíòàõ è ðåãèñòðàõ õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà â êà÷åñò-
âå Âàøåé îðãàíèçàöèè.

■ "Ïóòè" – íàñòðîéêà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàäàíèÿ
ïóòåé ê ðàçëè÷íûì ãðóïïàì ôàéëîâ, ñîçäàâàåìûì
ïðè ðàáîòå ñ Ñèñòåìîé.

■ "Ïå÷àòü" – íàñòðîéêà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàäàíèÿ
ïàðàìåòðîâ è ÿçûêà ïå÷àòè äîêóìåíòîâ, ôîðìè-
ðóåìûõ â Ñèñòåìå.

■ "Èíòåðôåéñ" – íàñòðîéêà ïîçâîëÿåò çàäàòü öâåòà
ñèìâîëîâ è ôîíà äëÿ ðàçëè÷íûõ çàïèñåé òàáëèöû
è ïîëåé ôîðìû, îñóùåñòâèòü íàñòðîéêè ïàíåëè èí-
ñòðóìåíòîâ, âûáðàòü âèä è ðàçìåð øðèôòà, êîòî-
ðûì áóäóò îòîáðàæàòüñÿ íàäïèñè â ôîðìàõ, îêíàõ
è òàáëèöàõ Ñèñòåìû.

■ "Ôîíîâûå ðèñóíêè" – íàñòðîéêà ïîçâîëÿåò çàäàòü
ôîíîâûå ðèñóíêè è èõ ðàñïîëîæåíèå äëÿ ãëàâíûõ
îêîí ðàçäåëîâ è äëÿ ôîðì.

■ "Õðîíîëîãèÿ" – íàñòðîéêà ïîçâîëÿåò óêàçàòü ðàç-
äåëû Ñèñòåìû, äëÿ êîòîðûõ áóäåò âåñòèñü õðîíî-
ëîãèÿ èçìåíåíèé.

■ "Àðõèâàöèÿ" – íàñòðîéêà ïîçâîëÿåò çàäàòü ïàðàìåò-
ðû àðõèâèðîâàíèÿ è ðàçàðõèâèðîâàíèÿ äàííûõ â
Ñèñòåìå. Ïî óìîë÷àíèþ, àðõèâèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñðåäñòâàìè âñòðîåííîãî àðõèâàòîðà Ñèñòåìû.

2. Çàïîëíèòå âêëàäêè ôîðìû â ñîîòâåòñòâèè ñ Âàøèìè
ïîòðåáíîñòÿìè.

3. Äëÿ òîãî ÷òîáû óñòàíîâëåííûå Âàìè íàñòðîéêè
ôóíêöèîíèðîâàëè áîëåå îäíîãî ñåàíñà ðàáîòû, èõ íå-
îáõîäèìî ñîõðàíèòü ïðè ïîìîùè êíîïêè "Ñîõðà-
íèòü", è çàòåì óñòàíîâèòü, ïðè ïîìîùè êíîïêè "Óñ-
òàíîâèòü". Äëÿ òîãî ÷òîáû íàñòðîéêè ôóíêöèîíèðî-
âàëè òîëüêî â òå÷åíèå äàííîãî ñåàíñà ðàáîòû, äîñòà-
òî÷íî âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé "Óñòàíîâèòü".

Ïðè ïîìîùè êíîïêè "Âîññòàíîâèòü" âîññòàíàâëèâà-
þòñÿ íàñòðîéêè îñóùåñòâëåííûå äî ïîñëåäíåãî ñîõðà-
íåíèÿ ëèáî èñõîäíûå íàñòðîéêè Ñèñòåìû.
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Ðàñïðåäåëåíèå ïðàâ
äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé
ê ðàçäåëàì
èíôîðìàöèè

Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê îïèñàíèþ äåéñòâèé ïî ðåãè-
ñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ è ïðåäîñòàâëåíèþ åìó ïðàâ äîñ-
òóïà, îòìåòèì ðÿä îáùèõ äëÿ Ñèñòåìû ìîìåíòîâ:

■ Ñèñòåìà ïîääåðæèâàåò ðàáîòó ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè
äàííûõ.

■ Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ Àäìèíèñòðàòîðîì è ðàñ-
ïðåäåëåíèå ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ ïðîèçâîäèòñÿ
êàæäûé ðàç äëÿ îäíîé (êîíêðåòíîé) áàçû äàííûõ (òî
åñòü äëÿ êàæäîé áàçû äàííûõ, ñ êîòîðîé ïîëüçîâàòå-
ëþ íåîáõîäèìî áóäåò ðàáîòàòü, åãî íàäî çàðåãèñòðèðî-
âàòü îòäåëüíî).

■ Îäèí ïîëüçîâàòåëü â îäíîì ìîäóëå Ñèñòåìû ìîæåò
ðàáîòàòü îäíîâðåìåííî ñ îäíîé áàçîé äàííûõ. Äëÿ
ïàðàëëåëüíîé ðàáîòû ñ íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ
íåîáõîäèìî çàïóñêàòü ìîäóëü íåñêîëüêî ðàç.
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ÏÐÈÍÖÈÏÛ ÐÀÇÃÐÀÍÈ×ÅÍÈß ÄÎÑÒÓÏÀ

Ðàáîòà Àäìèíèñòðàòîðà ïî óïðàâëåíèþ äîñòóïîì ïîëüçî-
âàòåëåé ê ðàçäåëàì èíôîðìàöèè è ôóíêöèÿì ðåãëàìåí-
òèðóåòñÿ ñëåäóþùèìè ïðèíöèïàìè, çàëîæåííûìè â Ñèñ-
òåìå:

■ Â Ñèñòåìå ìîãóò ðàáîòàòü òîëüêî çàðåãèñòðèðîâàííûå
ïîëüçîâàòåëè. Îáùåå êîëè÷åñòâî çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ïîëüçîâàòåëåé íå îãðàíè÷åíî, îäíàêî íàçíà÷èòü ïðàâà
äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû Âû ñìîæåòå òîëüêî îãðà-
íè÷åííîìó ÷èñëó ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðîå îïðåäåëÿåò-
ñÿ êîíôèãóðàöèåé Ñèñòåìû. Òàêæå îãðàíè÷åíî ÷èñëî
ïîëüçîâàòåëåé îäíîâðåìåííî ðàáîòàþùèõ â Ñèñòåìå,
÷òî òîæå îïðåäåëÿåòñÿ êîíôèãóðàöèåé Ñèñòåìû.

■ Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó
ïîëüçîâàòåëþ äîñòóï ê ëþáîìó ðàçäåëó Ñèñòåìû.

■ Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó
ïîëüçîâàòåëþ äîñòóï ê ëþáîìó êàòàëîãó ó÷åòíîãî ðå-
ãèñòðà èëè ñëîâàðÿ.

■ Ìîæíî ïðåäîñòàâëÿòü èëè çàïðåùàòü êîíêðåòíîìó
ïîëüçîâàòåëþ äîñòóï íà âûïîëíåíèå äåéñòâèé âíóòðè
ðàçäåëà (ó÷åòíîãî ðåãèñòðà, ñëîâàðÿ).

■ Ìîæíî óñòàíàâëèâàòü äëÿ êîíêðåòíîãî ïîëüçîâàòåëÿ
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà.

Примечание: Если отсутствует право на доступ к какому-либо разделу,
пункт главного меню модуля с наименованием этого раздела становится
светло-серого цвета (для стандартной цветовой палитры Windows). Ана-
логично, при отсутствии права на какие-либо действия, становятся свет-
ло-серыми наименования соответствующих пунктов контекстного меню.

Ïî óìîë÷àíèþ, âíîâü ðåãèñòðèðóåìûé ïîëüçîâàòåëü, íå
èìååò äîñòóïà íè ê îäíîìó èç ðàçäåëîâ Ñèñòåìû è äåéñò-
âèÿì â íèõ, à òàêæå íå èìååò êàêèõ-ëèáî àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðàâ. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿåò òîëüêî ïîëüçîâà-
òåëü Supervisor, êîòîðûé ðåãèñòðèðóåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè
ïðè ñîçäàíèè áàçû äàííûõ è èìååò âñå ïðàâà.
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ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËß Â ÑÈÑÒÅÌÅ

Èòàê, ïðåæäå ÷åì äàâàòü ïîëüçîâàòåëþ òå èëè èíûå ïðà-
âà, åãî íåîáõîäèìî çàðåãèñòðèðîâàòü. Êàê áûëî ñêàçàíî
âûøå, ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ðàñïðåäåëåíèå åìó
ïðàâ äîñòóïà âûïîëíÿåòñÿ äëÿ êîíêðåòíîé áàçû äàííûõ.
Áóäåì íàçûâàòü åå òåêóùåé. Âñå îïèñàííûå íèæå äåéñò-
âèÿ îòíîñÿòñÿ ê òåêóùåé áàçå äàííûõ (â ïðîòèâíîì ñëó-
÷àå ýòî îãîâàðèâàåòñÿ).

Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû îñóùåñòâëÿåòñÿ â
îêíå "Ïîëüçîâàòåëè Ñèñòåìû", äîñòóï ê êîòîðîìó îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè ïóíêòà ãëàâíîãî ìåíþ Разде-
лы | Карты пользователей Системы.

Îêíî ñîäåðæèò äâà ñïèñêà: ñïèñîê çàðåãèñòðèðîâàííûõ
â Ñèñòåìå ïîëüçîâàòåëåé è ãðóïï ïîëüçîâàòåëåé è ñïè-
ñîê ïîëüçîâàòåëåé, âõîäÿùèõ â ãðóïïó, âûáðàííóþ â
ïåðâîì ñïèñêå.

Пункт меню:
Разделы |
Карты поль-
зователей
Системы
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Â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé è ãðóïï ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû
ïîëÿ "Ñîñòîÿíèå", "Çàðåãèñòðèðîâàí" è "Ðàáî÷àÿ ñòàí-
öèÿ" çàïîëíÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè äëÿ ïîëüçîâàòåëåé,
ðàáîòàþùèõ â äàííûé ìîìåíò â Ñèñòåìå. Äëÿ ëîêàëü-
íîé âåðñèè Ñèñòåìû òàêîé ïîëüçîâàòåëü áóäåò îäèí.

Ïîëüçîâàòåëü, èìåþùèé ñèñòåìíîå èìÿ Supervisor, ñîçäà-
åòñÿ ïî óìîë÷àíèþ ïðè ãåíåðàöèè êàæäîé áàçû äàííûõ.
Ïàðîëü äëÿ ýòîãî ïîëüçîâàòåëÿ admin.

Примечание: В целях обеспечения защиты данных Вы можете изменить
в дальнейшем пароль этого пользователя. Удалить этого пользователя
или изменить его имя не представляется возможным. Этот пользователь
обладает уникальными правом назначения административных прав поль-
зователей, которое не может быть установлено ни для какого другого
пользователя.

Ðàáîòàòü ñ êàðòàìè ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû â ðåæèìå ðå-
äàêòèðîâàíèÿ ìîæåò òîëüêî ïîëüçîâàòåëü, íàäåëåííûé
ïðàâàìè Àäìèíèñòðàòîðà Ñèñòåìû, âñå îñòàëüíûå ïîëü-
çîâàòåëè ìîãóò ðàáîòàòü ñ êàðòàìè ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòå-
ìû òîëüêî â ðåæèìå ïðîñìîòðà.

Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ

Ïðè ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ ñîçäàåòñÿ ñïåöèàëüíàÿ
êàðòà – Êàðòà ïîëüçîâàòåëÿ Ñèñòåìû.

Êàðòà îòêðûâàåòñÿ íà êàæäîãî ïîëüçîâàòåëÿ Àäìèíèñò-
ðàòîðîì Ñèñòåìû è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ îïðåäåëåíèÿ ïîë-
íîìî÷èé è ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ ê ðàçäåëàì èí-
ôîðìàöèè.

Êàðòà ïîëüçîâàòåëÿ ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ:

■ îá èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ;

■ î ïàðîëå íà âõîä â Ñèñòåìó;

■ î ïîëíîìî÷èÿõ è ïðàâàõ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëÿ.
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! Äëÿ ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ:

1. Íàõîäÿñü â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè è ãðóïïû Ñèñòå-
ìû", âûáåðèòå ôóíêöèþ "Äîáàâëåíèå" çàïèñè ëþ-
áûì èçâåñòíûì ñïîñîáîì.

2. Â ïîÿâèâøåéñÿ ôîðìå íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ïåðå-
êëþ÷àòåëü "Ïîëüçîâàòåëü". Ïðè ýòîì â ôîðìå áóäóò
îòîáðàæåíû ïîëÿ äëÿ ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ.

Èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ ÿâëÿåòñÿ èíäèâèäóàëüíûì èìå-
íåì, òî åñòü ñèñòåìíûì èìåíåì, ïîä êîòîðûì ïîëü-
çîâàòåëü áóäåò âõîäèòü â Ñèñòåìó. Ïîëå ÿâëÿåòñÿ
îáÿçàòåëüíûì äëÿ çàïîëíåíèÿ.

Ïàðîëü íà âõîä óñòàíàâëèâàòü íîâîìó ïîëüçîâàòåëþ
ìîæåò òîëüêî Àäìèíèñòðàòîð Ñèñòåìû. Çàäàíèå ïà-
ðîëÿ íå ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì.

Примечания:
1. В качестве пароля возможен любой буквенно-цифровой код, со-
держащий не более 19 символов. При вводе пароля его символы ото-
бражаются символом "*" (звездочка), при этом Система различает
русские и латинские символы, а также прописные и строчные.
2. Система проверяет уникальность вводимого кода пользователя в
пределах одной базы данных.

3. Íàæìèòå êíîïêó "Çàïèñàòü".



22 Распределение прав доступа пользователей к разделам информации

Â ðåçóëüòàòå â ñïèñêå òàáëèöû "Ïîëüçîâàòåëè è ãðóïïû
Ñèñòåìû" ïîÿâèòñÿ çàïèñü î ïîëüçîâàòåëå, è ïîëüçîâà-
òåëü ïîëó÷èò äîñòóï ê ðàáîòå â Ñèñòåìå ñ òåêóùåé áàçîé
äàííûõ. Íî, êàê óæå áûëî ñêàçàíî âûøå, âíîâü çàðåãè-
ñòðèðîâàííûé ïîëüçîâàòåëü íå èìååò äîñòóïà íè ê îäíî-
ìó èç ðàçäåëîâ Ñèñòåìû è, ñîîòâåòñòâåííî, ê êàêèì-ëèáî
äåéñòâèÿì â íèõ. Ïîýòîìó, ïðåæäå ÷åì ïîëüçîâàòåëü
ïðèñòóïèò ê ðàáîòå â Ñèñòåìå, íåîáõîäèìî íàçíà÷èòü
åìó ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû è äåéñòâèÿì â
íèõ.

Â äàëüíåéøåì Âû ìîæåòå çàðåãèñòðèðîâàòü ëþáîå êîëè-
÷åñòâî íîâûõ ïîëüçîâàòåëåé. Îäíàêî íàïîìèíàåì, ÷òî
íåçàâèñèìî îò ÷èñëà çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïîëüçîâàòåëåé
÷èñëî ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûì Âû ñìîæåòå íàçíà÷èòü
ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû, îãðàíè÷åíî. Òàêæå
îãðàíè÷åíî ÷èñëî ïîëüçîâàòåëåé îäíîâðåìåííî ðàáîòàþ-
ùèõ â Ñèñòåìå. Êîëè÷åñòâî ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûì Âû
ñìîæåòå íàçíà÷èòü ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû, è
ïîëüçîâàòåëåé, îäíîâðåìåííî ðàáîòàþùèõ â Ñèñòåìå, îï-
ðåäåëÿåòñÿ êîíôèãóðàöèåé Ñèñòåìû.

Примечание: Пароль пользователя должен быть известен только ему.
Даже Администратор не имеет возможности посмотреть пароли зареги-
стрированных пользователей. Если пользователь забыл свой пароль, он
не сможет подключиться к базе данных и войти в Систему. Самый про-
стой выход из этого положения – ввести для пользователя новый пароль.

Ðåãèñòðàöèÿ ãðóïïû ïîëüçîâàòåëåé

Çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïîëüçîâàòåëåé ìîæíî îáúåäèíèòü
â ãðóïïû. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî:

■ çàðåãèñòðèðîâàòü ãðóïïó;

■ äîáàâèòü ïîëüçîâàòåëåé â ãðóïïó.

Â ãðóïïû îáúåäèíÿþòñÿ ïîëüçîâàòåëè, êîòîðûå áóäóò
èìåòü îäèíàêîâûå ïðàâà äîñòóïà ê îòäåëüíûì ðàçäåëàì
Ñèñòåìû. Ïðè ýòîì íå íàäî áóäåò óñòàíàâëèâàòü ïðàâà
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äîñòóïà äëÿ êàæäîãî ïîëüçîâàòåëÿ îòäåëüíî, äîñòàòî÷íî
áóäåò óñòàíîâèòü ïðàâà äîñòóïà äëÿ ãðóïïû.

! Äëÿ ðåãèñòðàöèè ãðóïïû ïîëüçîâàòåëåé:

1. Íàõîäÿñü â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè è ãðóïïû Ñèñòå-
ìû", âûáåðèòå ôóíêöèþ "Äîáàâëåíèå" çàïèñè ëþ-
áûì èçâåñòíûì ñïîñîáîì.

2. Â ïîÿâèâøåéñÿ ôîðìå íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ïåðå-
êëþ÷àòåëü "Ãðóïïà". Ïðè ýòîì â ôîðìå áóäóò îòîáðà-
æåíû ïîëÿ äëÿ ðåãèñòðàöèè ãðóïïû ïîëüçîâàòåëåé.

Â ïîëå "Íàçâàíèå" çàäàåòñÿ íàçâàíèå ãðóïïû, êîòîðîå
ÿâëÿåòñÿ èíäèâèäóàëüíûì ñèñòåìíûì èìåíåì ãðóïïû
ïîëüçîâàòåëåé. Ïîëå ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ.

3. Íàæìèòå êíîïêó "Çàïèñàòü".

Â ðåçóëüòàòå â ñïèñêå òàáëèöû "Ïîëüçîâàòåëè è ãðóïïû
Ñèñòåìû" ïîÿâèòñÿ çàïèñü î ñîçäàííîé ãðóïïå.

Íà äàííîì ýòàïå ãðóïïà íå ñîäåðæèò íè îäíîãî ïîëüçî-
âàòåëÿ.
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Äàëåå, íåîáõîäèìî äîáàâèòü ïîëüçîâàòåëåé â ãðóïïó.

! Äëÿ äîáàâëåíèÿ ïîëüçîâàòåëåé â ãðóïïó:

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ãðóïïó, ñîñòàâ êîòîðîé Âû õî-
òèòå èçìåíèòü è íàæìèòå êëàâèøó !.

Â ðåçóëüòàòå Âû ïåðåéäåòå â òàáëèöó "Ñîñòàâ ãðóïïû"
äëÿ âûáðàííîé ãðóïïû.

2. Âîñïîëüçóéòåñü ëþáîé ôóíêöèåé ðåäàêòèðîâàíèÿ çà-
ïèñè ("Äîáàâëåíèå", "Ðàçìíîæåíèå", "Èñïðàâëåíèå",
"Óäàëåíèå").

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòüñÿ ôîðìà èçìåíåíèÿ ñîñòàâà
ãðóïïû.

Äàííàÿ ôîðìà èìååò äâà îêíà: "Äîñòóïíûå" è "Âû-
áðàííûå". Îêíî "Äîñòóïíûå" ñîäåðæèò ñïèñîê ïîëü-
çîâàòåëåé Ñèñòåìû, êîòîðûå íå âõîäÿò â äàííóþ
ãðóïïó (íàçâàíèå ãðóïïû îòîáðàæåíî â ñòðîêå çàãî-
ëîâêà îêíà), íî êîòîðûå ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû â íåå.
Îêíî "Âûáðàííûå" ñîäåðæèò ñïèñîê ïîëüçîâàòåëåé,
óæå âêëþ÷åííûõ â äàííóþ ãðóïïó.
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Ïðè ïîìîùè êíîïîê ðàñïîëîæåííûõ ìåæäó îêíàìè
îñóùåñòâëÿþòñÿ äåéñòâèÿ ïî ïåðåìåùåíèþ çàïèñåé èç
îêíà â îêíî.

3. Ïîìåñòèòå çàïèñè î ïîëüçîâàòåëÿõ, êîòîðûå áóäóò
âõîäèòü â äàííóþ ãðóïïó, â îêíî "Âûáðàííûå".

4. Íàæìèòå êíîïêó "Çàïèñàòü".

Примечание: Прежде чем присоединить пользователя к какой-либо
группе, необходимо сначала создать запись о нем, как об отдельном
пользователе.

ÓÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÄÎÑÒÓÏÎÌ Ê ÐÀÇÄÅËÀÌ
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ

Êàê áûëî ñêàçàíî âûøå, âíîâü çàðåãèñòðèðîâàííûé
ïîëüçîâàòåëü íå èìååò äîñòóïà íè ê îäíîìó èç ðàçäåëîâ
Ñèñòåìû è, ñîîòâåòñòâåííî, ê êàêèì-ëèáî äåéñòâèÿì â
íèõ. Ïîýòîìó, ïðåæäå ÷åì ïîëüçîâàòåëü ïðèñòóïèò ê ðà-
áîòå â Ñèñòåìå, íåîáõîäèìî íàçíà÷èòü åìó ïðàâà äîñòóïà
ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû è äåéñòâèÿì â íèõ.

Íàçíà÷åíèå ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëàì
èíôîðìàöèè

Ïðàâà äîñòóïà – íåîáõîäèìûé ýëåìåíò óïîðÿäî÷èâàíèÿ
ðàáîòû ïîëüçîâàòåëåé â Ñèñòåìå. Èìåííî ïîýòîìó ïðàâà
äîñòóïà ìîæåò óñòàíàâëèâàòü ëèøü òîò ïîëüçîâàòåëü,
êîòîðûé èìååò ïîëíîìî÷èÿ Àäìèíèñòðàòîðà Ñèñòåìû.
Ïðàâà äîñòóïà ìîæíî íàçíà÷àòü, êàê îòäåëüíîìó ïîëüçî-
âàòåëþ, òàê è ãðóïïå ïîëüçîâàòåëåé.
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Íàçíà÷åíèå ïðàâ äîñòóïà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçäåëå
"Ïðàâà ïîëüçîâàòåëåé", äîñòóï ê êîòîðîìó îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïðè ïîìîùè ïóíêòà ìåíþ Разделы | Права пользо-
вателей.

Îêíî ðàçäåëà ñîäåðæèò:

■ Ñïèñîê ðàçäåëîâ Ñèñòåìû, ê êîòîðûì ìîãóò áûòü íà-
çíà÷åíû ïðàâà äîñòóïà.

■ Ñïèñîê ïîëüçîâàòåëåé, â êîòîðîì Âû ìîæåòå âûáðàòü
ïîëüçîâàòåëÿ, äëÿ êîòîðîãî íåîáõîäèìî íàçíà÷èòü
ïðàâà, à òàêæå ïðîñìîòðåòü êàêèìè ïðàâàìè îáëàäàåò
ïîëüçîâàòåëü íà òîò èëè èíîé ðàçäåë. Î íàçíà÷åííûõ
ïðàâàõ ê ðàçäåëó ñâèäåòåëüñòâóþò áóêâû, êîòîðûå
ðàñïîëîæåíû ñïðàâà îò èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ.

■ Áëîêè ïåðåêëþ÷àòåëåé, ïðè ïîìîùè êîòîðûõ óñòà-
íàâëèâàþòñÿ ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì.

Пункт меню:
Разделы |
Права поль-
зователей
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Íà êàæäûé ðàçäåë ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû ñëåäóþùèå
ïðàâà:

■ ×òåíèå – âîçìîæíîñòü ÷òåíèÿ äàííîãî ðàçäåëà (íàëè-
÷èå ýòîãî ïðàâà â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé îáîçíà÷àåòñÿ
áóêâîé "R");

■ Èñïðàâëåíèå – âîçìîæíîñòü èçìåíåíèÿ óæå ñóùåñò-
âóþùèõ çàïèñåé ðàçäåëà (íàëè÷èå ýòîãî ïðàâà â ñïè-
ñêå ïîëüçîâàòåëåé îáîçíà÷àåòñÿ áóêâîé "W");

■ Óäàëåíèå – âîçìîæíîñòü óäàëåíèÿ çàïèñåé (íàëè÷èå
ýòîãî ïðàâà â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé îáîçíà÷àåòñÿ áóê-
âîé "D");

■ Ñîçäàíèå – âîçìîæíîñòü ñîçäàíèÿ íîâûõ çàïèñåé (íà-
ëè÷èå ýòîãî ïðàâà â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé îáîçíà÷àåò-
ñÿ áóêâîé "C");

■ Çàêðûòûé ïåðèîä – âîçìîæíîñòü ðàáîòû ñ çàïèñÿìè
ðàçäåëà â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ â çàêðûòûé ïåðèîä
ðàçäåëà (íàëè÷èå ýòîãî ïðàâà â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé
îáîçíà÷àåòñÿ áóêâîé "U").

Äëÿ óïðîùåíèÿ îïðåäåëåíèÿ ïðàâ äîñòóïà, â ôîðìó ââå-
äåíû âçàèìîçàâèñèìûå ïåðåêëþ÷àòåëè, àâòîìàòè÷åñêè óñ-
òàíàâëèâàþùèå îäèí èëè íåñêîëüêî âèäîâ ïðàâ äîñòóïà:

■ Íåäîñòóïíî – ïîëüçîâàòåëü íå èìååò ïðàâà ðàáîòàòü ñ
äàííûì ðàçäåëîì;

■ Ïðîñìîòð – ïðåäóñìàòðèâàåò òîëüêî ÷òåíèå ðàçäåëà (â
íåàêòèâíûõ ïåðåêëþ÷àòåëÿõ ïðàâ äîñòóïà óñòàíîâ-
ëåííûì ÿâëÿåòñÿ òîëüêî ïåðåêëþ÷àòåëü "×òåíèå");

■ Ïîëíûé äîñòóï – ðàáîòà ñ äàííûì ðàçäåëîì íå îãðà-
íè÷èâàåòñÿ (â íåàêòèâíûõ ïåðåêëþ÷àòåëÿõ ïðàâ äîñ-
òóïà óñòàíîâëåííûìè ÿâëÿþòñÿ âñå ïåðåêëþ÷àòåëè);

■ Âûáîðî÷íî – ïðàâà äîñòóïà ê äàííîìó ðàçäåëó óñòà-
íàâëèâàþòñÿ Àäìèíèñòðàòîðîì âûáîðî÷íî èç ñïèñêà,
îïðåäåëåííîãî ïåðåêëþ÷àòåëÿìè (ïåðåêëþ÷àòåëè ïðàâ
äîñòóïà àêòèâèçèðóþòñÿ).

Примечание: При создании нового пользователя Система по умолчанию
устанавливает вид доступа "Недоступно" для всех разделов.
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Ïåðåêëþ÷àòåëü "Íàñëåäîâàòü" àêòèâèçèðóåòñÿ òîëüêî â
òîì ñëó÷àå, êîãäà âûäåëåííûé ðàçäåë èìååò ïîäðàçäåëû.
Ïðè âêëþ÷åíèè äàííîãî ïåðåêëþ÷àòåëÿ âñå ïðàâà äîñòó-
ïà, îòíîñÿùèåñÿ ê âûäåëåííîìó ðàçäåëó, ïðèñâàèâàþòñÿ è
âñåì ïîäðàçäåëàì äàííîãî ðàçäåëà, òî åñòü íàñëåäóþòñÿ.

Ïîëå "Çàêðûòûé ïåðèîä ðàçäåëà äî" ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ
îïðåäåëåíèÿ ãðàíèöû çàêðûòîãî ïåðèîäà. Â ðåçóëüòàòå
çàäàíèÿ äàòû çàêðûòîãî ïåðèîäà ðàçäåëà, äëÿ âñåõ ïîëü-
çîâàòåëåé áóäóò çàêðûòû ê ìîäèôèêàöèè äàííûå ðàçäå-
ëà, çà äàòû ïðåäøåñòâóþùèå èëè ðàâíûå ãðàíèöå çàêðû-
òîãî ïåðèîäà ðàçäåëà.

Примечание: Для отдельных пользователей можно разрешить редакти-
рование данных в закрытый период раздела. Это осуществляется при-
своением пользователю права "Работа в закрытом периоде".

Êàê óæå áûëî ñêàçàíî ðàíåå, ïðàâà äîñòóïà ìîæíî íà-
çíà÷àòü, êàê îòäåëüíîìó ïîëüçîâàòåëþ, òàê è ãðóïïå
ïîëüçîâàòåëåé.

Ïðè íàçíà÷åíèè ïðàâ äîñòóïà äëÿ ãðóïïû, ýòè ïðàâà
ïðèñâàèâàþòñÿ âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, âõîäÿùèì â ñîñòàâ
ýòîé ãðóïïû. Åñëè ïîëüçîâàòåëü âõîäèò â ñîñòàâ íå-
ñêîëüêèõ ãðóïï, òî îí èìååò ïðàâà, êîòîðûå âõîäÿò â
îáúåäèíåíèå ïðàâ âñåõ ãðóïï, â êîòîðûå îí âêëþ÷åí.
Ïîëüçîâàòåëü, âêëþ÷åííûé â ãðóïïó (ãðóïïû), êðîìå
ïðàâ ãðóïïû, ìîæåò èìåòü åùå è èíäèâèäóàëüíûå ïðàâà,
êîòîðûå ìîãóò äîïîëíÿòü ïðàâà ãðóïïû èëè çàìåùàòü
èõ. Åñëè ïðàâà ãðóïïû è èíäèâèäóàëüíûå ïðàâà ïîëüçî-
âàòåëÿ ïåðåñåêàþòñÿ, òî ïîëüçîâàòåëü áóäåò èìåòü ïðàâà,
íàçíà÷åííûå ïðè ïîñëåäíåì ðåäàêòèðîâàíèè. Ïðàâà, êî-
òîðûå íå ïåðåñåêàþòñÿ, ïðè ýòîì íå èçìåíÿþòñÿ.

Êðîìå ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû, äëÿ ïîëüçîâà-
òåëåé ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà
(ñì. ïîäðàçäåë "Íàçíà÷åíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâ").
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Íàçíà÷åíèå ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëàì
èíôîðìàöèè äëÿ îòäåëüíîãî ïîëüçîâàòåëÿ

Íàçíà÷èòü ïðàâà ïîëüçîâàòåëÿ ê ðàçäåëàì èíôîðìàöèè
Âû òàêæå ìîæåòå â ðàçäåëå "Êàðòû ïîëüçîâàòåëåé Ñèñ-
òåìû".

! Äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëàì èíôîðìàöèè:

1. Óñòàíîâèòå êóðñîð íà ïîëüçîâàòåëå èëè ãðóïïå, êîòî-
ðûì õîòèòå íàçíà÷èòü ïðàâà äîñòóïà, è âûáåðèòå
ôóíêöèþ "Èñïðàâëåíèå" ëþáûì èçâåñòíûì ñïîñîáîì.
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2. Äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïðàâ äîñòóïà èñïîëüçóåòñÿ îêíî, ñî-
äåðæàùåå ñïèñîê ðàçäåëîâ èíôîðìàöèè è áëîê ïåðå-
êëþ÷àòåëåé, ïðè ïîìîùè êîòîðûõ óñòàíàâëèâàþòñÿ
ïðàâà äîñòóïà ê ðàçäåëàì.

Íà êàæäûé ðàçäåë ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû ñëåäóþ-
ùèå ïðàâà:

■ ×òåíèå – âîçìîæíîñòü ÷òåíèÿ äàííîãî ðàçäåëà;

■ Èñïðàâëåíèå – âîçìîæíîñòü èçìåíåíèÿ óæå ñóùå-
ñòâóþùèõ çàïèñåé ðàçäåëà;

■ Óäàëåíèå – âîçìîæíîñòü óäàëåíèÿ çàïèñåé;

■ Ñîçäàíèå – âîçìîæíîñòü ñîçäàíèÿ íîâûõ çàïèñåé;

■ Ðàáîòà â çàêðûòîì ïåðèîäå – âîçìîæíîñòü ðàáîòû ñ
çàïèñÿìè ðàçäåëà â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ â çà-
êðûòûé ïåðèîä ðàçäåëà.

Äëÿ óïðîùåíèÿ îïðåäåëåíèÿ ïðàâ äîñòóïà, â ôîðìó
ââåäåíû âçàèìîçàâèñèìûå ïåðåêëþ÷àòåëè, àâòîìàòè-
÷åñêè óñòàíàâëèâàþùèå îäèí èëè íåñêîëüêî âèäîâ
ïðàâ äîñòóïà:

■ Íåäîñòóïíî – ïîëüçîâàòåëü íå èìååò ïðàâà ðàáî-
òàòü ñ äàííûì ðàçäåëîì;

■ Ïðîñìîòð – ïðåäóñìàòðèâàåò òîëüêî ÷òåíèå ðàçäåëà
(â íåàêòèâíûõ ïåðåêëþ÷àòåëÿõ ïðàâ äîñòóïà óñòà-
íîâëåííûì ÿâëÿåòñÿ òîëüêî ïåðåêëþ÷àòåëü "×òå-
íèå");

■ Ïîëíûé äîñòóï – ðàáîòà ñ äàííûì ðàçäåëîì íå îã-
ðàíè÷èâàåòñÿ (â íåàêòèâíûõ ïåðåêëþ÷àòåëÿõ ïðàâ
äîñòóïà óñòàíîâëåííûìè ÿâëÿþòñÿ âñå ïåðåêëþ÷à-
òåëè);

■ Âûáîðî÷íî – ïðàâà äîñòóïà ê äàííîìó ðàçäåëó óñ-
òàíàâëèâàþòñÿ Àäìèíèñòðàòîðîì âûáîðî÷íî èç
ñïèñêà, îïðåäåëåííîãî ïåðåêëþ÷àòåëÿìè (ïåðå-
êëþ÷àòåëè ïðàâ äîñòóïà àêòèâèçèðóþòñÿ).

Примечание: При создании нового пользователя Система по умол-
чанию устанавливает вид доступа "Недоступно" для всех разделов.
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Ïåðåêëþ÷àòåëü "Íàñëåäîâàòü" àêòèâèçèðóåòñÿ òîëüêî
â òîì ñëó÷àå, êîãäà âûäåëåííûé ðàçäåë èìååò ïîäðàç-
äåëû. Ïðè âêëþ÷åíèè äàííîãî ïåðåêëþ÷àòåëÿ âñå
ïðàâà äîñòóïà, îòíîñÿùèåñÿ ê âûäåëåííîìó ðàçäåëó,
ïðèñâàèâàþòñÿ è âñåì ïîäðàçäåëàì äàííîãî ðàçäåëà,
òî åñòü íàñëåäóþòñÿ.

Ïîëå "Çàêðûòûé ïåðèîä ðàçäåëà äî" ïðåäíàçíà÷åíî
äëÿ îïðåäåëåíèÿ ãðàíèöû çàêðûòîãî ïåðèîäà. Â ðå-
çóëüòàòå çàäàíèÿ äàòû çàêðûòîãî ïåðèîäà ðàçäåëà,
äëÿ âñåõ ïîëüçîâàòåëåé áóäóò çàêðûòû ê ìîäèôèêà-
öèè äàííûå ðàçäåëà, çà äàòû ïðåäøåñòâóþùèå èëè
ðàâíûå ãðàíèöå çàêðûòîãî ïåðèîäà ðàçäåëà.

Примечание: Для отдельных пользователей можно разрешить ре-
дактирование данных в закрытый период раздела. Это осуществляет-
ся присвоением пользователю права "Работа в закрытом периоде".

Êàê óæå áûëî ñêàçàíî ðàíåå, ïðàâà äîñòóïà ìîæíî
íàçíà÷àòü, êàê îòäåëüíîìó ïîëüçîâàòåëþ, òàê è ãðóï-
ïå ïîëüçîâàòåëåé.

Ïðè íàçíà÷åíèè ïðàâ äîñòóïà äëÿ ãðóïïû, ýòè ïðàâà
ïðèñâàèâàþòñÿ âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, âõîäÿùèì â ñî-
ñòàâ ýòîé ãðóïïû. Åñëè ïîëüçîâàòåëü âõîäèò â ñîñòàâ
íåñêîëüêèõ ãðóïï, òî îí èìååò ïðàâà, êîòîðûå âõîäÿò
â îáúåäèíåíèå ïðàâ âñåõ ãðóïï, â êîòîðûå îí âêëþ-
÷åí. Ïîëüçîâàòåëü, âêëþ÷åííûé â ãðóïïó (ãðóïïû),
êðîìå ïðàâ ãðóïïû, ìîæåò èìåòü åùå è èíäèâèäóàëü-
íûå ïðàâà, êîòîðûå ìîãóò äîïîëíÿòü ïðàâà ãðóïïû
èëè çàìåùàòü èõ. Åñëè ïðàâà ãðóïïû è èíäèâèäóàëü-
íûå ïðàâà ïîëüçîâàòåëÿ ïåðåñåêàþòñÿ, òî ïîëüçîâà-
òåëü áóäåò èìåòü ïðàâà, íàçíà÷åííûå ïðè ïîñëåäíåì
ðåäàêòèðîâàíèè. Ïðàâà, êîòîðûå íå ïåðåñåêàþòñÿ,
ïðè ýòîì íå èçìåíÿþòñÿ.
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Êðîìå ïðàâ äîñòóïà ê ðàçäåëàì Ñèñòåìû, äëÿ ïîëüçî-
âàòåëåé ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðàâà (ñì. ïîäðàçäåë "Íàçíà÷åíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðàâ").

3. Ïîñëå òîãî êàê óñòàíîâëåíû ïðàâà äîñòóïà êî âñåì
íóæíûì ðàçäåëàì, çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ôîðìîé íàæà-
òèåì êíîïêè "Çàïèñàòü".

Íàçíà÷åíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâ

Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà ïîçâîëÿþò ïîëüçîâàòåëþ îñó-
ùåñòâëÿòü äåéñòâèÿ ïî óïðàâëåíèþ òîé èëè èíîé îáëà-
ñòüþ ðàáîòû â Ñèñòåìå.

Íàçíà÷àòü àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà ìîæåò òîëüêî ïîëü-
çîâàòåëü ñ èìåíåì Supervisor.

! Äëÿ íàçíà÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâ
ïîëüçîâàòåëÿ:

1. Íàõîäÿñü â ôîðìå "Ïîëüçîâàòåëè Ñèñòåìû: Èñïðàâëå-
íèå", äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ êîòîðîìó õîòèòå íàçíà÷èòü
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà, íàæìèòå êíîïêó "Ïîëíî-
ìî÷èÿ (Ñîñòàâ)".

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà "Àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðàâà ïîëüçîâàòåëÿ". Äàííàÿ ôîðìà ñîäåðæèò ñïèñîê
ðàçäåëîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ íàçíà÷åíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðàâ. Ðàçäåë "Îáùåñèñòåìíûå" ïðåäíà-
çíà÷åí äëÿ íàçíà÷åíèÿ îáùåñèñòåìíûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðàâ. Îñòàëüíûå ðàçäåëû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ
íàçíà÷åíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâ äëÿ êàæäîãî ìî-
äóëÿ Ñèñòåìû.
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Ïðè ïîìîùè ðàçäåëà "Îáùåñèñòåìíûå" Âû ìîæåòå
íàçíà÷èòü ïîëüçîâàòåëþ ïðàâà:

Àäìèíèñòðàòîðà Ñèñòåìû

Ïîëüçîâàòåëü, îáëàäàþùèé ïðàâàìè Àäìèíèñòðàòîðà
Ñèñòåìû, ìîæåò:

■ ðàáîòàòü â ðàçäåëå "Êàðòû ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû"
â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ;

■ ðàáîòàòü â ðàçäåëå "Ïðàâà ïîëüçîâàòåëåé" â ðåæè-
ìå ðåäàêòèðîâàíèÿ;

■ îñóùåñòâëÿòü áëîêèðîâêó áàçû äàííûõ è îòêëþ÷å-
íèå ïîëüçîâàòåëåé îò ðàáîòû â Ñèñòåìå;

■ îñóùåñòâëÿòü âîññòàíîâëåíèå äàííûõ.

Àäìèíèñòðàòîðà áàçû äàííûõ

Ïîëüçîâàòåëü, îáëàäàþùèé ïðàâàìè Àäìèíèñòðàòîðà
áàçû äàííûõ, ìîæåò:

■ ðàáîòàòü â ðàçäåëå "Òàáëèöû" â ðåæèìå ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ;

■ îñóùåñòâëÿòü áëîêèðîâêó áàçû äàííûõ è îòêëþ÷å-
íèå ïîëüçîâàòåëåé îò ðàáîòû â Ñèñòåìå;

■ îñóùåñòâëÿòü âîññòàíîâëåíèå áàçû äàííûõ;

■ îñóùåñòâëÿòü ïðåîáðàçîâàíèå áàçû äàííûõ;

■ îñóùåñòâëÿòü ðåìîíò, êîððåêöèþ è ïåðåèíäåêñà-
öèþ áàçû äàííûõ.

Примечание: Информацию о назначении прав доступа для модулей
Системы Вы можете получить при помощи электронной справки
Системы.
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2. Ïîñëå òîãî êàê óñòàíîâëåíû íåîáõîäèìûå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå ïðàâà, çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ôîðìîé íàæàòè-
åì êíîïêè "Çàïèñàòü".

Примечания:
1. По умолчанию, новый пользователь не имеет никаких администра-
тивных прав.
2. Пользователь с именем Supervisor, по умолчанию, имеет все адми-
нистративные права.
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Óïðàâëåíèå ðàáîòîé
ïîëüçîâàòåëåé

Óïðàâëåíèå ðàáîòîé ïîëüçîâàòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ èç
îêíà "Ïîëüçîâàòåëè Ñèñòåìû", êîòîðîå âûçûâàåòñÿ ÷åðåç
ïóíêò ìåíþ Разделы | Карты пользователей Системы. Äàí-
íîå îêíî áûëî îïèñàíî â ðàçäåëå "Ðåãèñòðàöèÿ ïîëüçîâà-
òåëÿ â Ñèñòåìå" ïðåäûäóùåé ãëàâû.

ÈÇÌÅÍÅÍÈÅ ÏÀÐÀÌÅÒÐÎÂ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅÉ

Èçìåíÿòü ïàðàìåòðû ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëåé ìîæåò
òîëüêî ïîëüçîâàòåëü, íàäåëåííûé ïðàâàìè Àäìèíèñòðà-
òîðà Ñèñòåìû.

Óñòàíîâèòå êóðñîð â òàáëèöå "Ïîëüçîâàòåëè è ãðóïïû
Ñèñòåìû" íà ñòðîêó, ñîîòâåòñòâóþùóþ íóæíîìó ïîëüçî-
âàòåëþ. Âûáåðèòå ôóíêöèþ "Èñïðàâèòü" êîíòåêñòíîãî
ìåíþ. Íà ýêðàíå ïîÿâèòüñÿ ôîðìà ðåäàêòèðîâàíèÿ, îïè-
ñàííàÿ âûøå â ðàçäåëå "Íàçíà÷åíèå ïðàâ äîñòóïà ê ðàç-
äåëàì èíôîðìàöèè äëÿ îòäåëüíîãî ïîëüçîâàòåëÿ". Âû
ìîæåòå èçìåíèòü ïàðàìåòðû ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ
(ñèñòåìíîå èìÿ, ïàðîëü). Ïðè ýòîì ïðàâà äîñòóïà ê ðàç-
äåëàì Ñèñòåìû è àäìèíèñòðàòèâíûå ïðàâà ýòîãî ïîëüçî-
âàòåëÿ îñòàíóòñÿ ïðåæíèìè.

Примечание: Если в момент изменения параметров его регистрации поль-
зователь работал в каких-либо модулях, он сможет продолжить работу в
обычном порядке. Новые параметры регистрации будут использоваться
при следующих подключениях пользователя к текущей базе данных.
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ÏÅÐÅÄÀ×À ÑÎÎÁÙÅÍÈÉ ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËßÌ

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò îðãàíèçîâàòü ïåðåäà÷ó ñîîáùåíèé
ïîëüçîâàòåëÿì, ðàáîòàþùèì ñ Ñèñòåìîé â ñåòè.

Ïåðåäàòü ñîîáùåíèå ìîæíî:

■ îäíîìó ïîëüçîâàòåëþ;

■ íåñêîëüêèì ïîëüçîâàòåëÿì;

■ âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, çàðåãèñòðèðîâàííûì â Ñèñòåìå.

! Äëÿ òîãî ÷òîáû ïåðåäàòü ñîîáùåíèå:

1. Åñëè Âû õîòèòå ïåðåäàòü ñîîáùåíèå îäíîìó ïîëüçîâà-
òåëþ, óñòàíîâèòå êóðñîð íà ýòîì ïîëüçîâàòåëå. Åñëè
Âû õîòèòå ïåðåäàòü ñîîáùåíèå íåñêîëüêèì ïîëüçîâà-
òåëÿì, îòìåòüòå èõ â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé.

2. Âûáåðèòå èç êîíòåêñòíîãî ìåíþ ïóíêò "Ïåðåäà÷à ñî-
îáùåíèé" (êëàâèøà ").

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà "Ïåðåäà÷à ñîîáùåíèÿ".

Ôîðìà ñîäåðæèò ïîëå äëÿ ââîäà òåêñòà ñîîáùåíèÿ è
òðè âçàèìîçàâèñèìûõ ïåðåêëþ÷àòåëÿ: "Òåêóùåìó
ïîëüçîâàòåëþ", "Îòìå÷åííûì" èëè "Âñåì".

Ïåðåêëþ÷àòåëü "Òåêóùåìó ïîëüçîâàòåëþ" óêàçûâàåò
íà òî, ÷òî ñîîáùåíèå áóäåò îòïðàâëåíî òåêóùåìó
ïîëüçîâàòåëþ (òî åñòü ïîëüçîâàòåëþ, íà êîòîðîì óñòà-
íîâëåí êóðñîð â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé).
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Ïåðåêëþ÷àòåëü "Îòìå÷åííûì" óêàçûâàåò íà òî, ÷òî
ñîîáùåíèå áóäåò îòïðàâëåíî ïîëüçîâàòåëÿì, îòìå÷åí-
íûì â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé. Ïåðåêëþ÷àòåëü "Îòìå-
÷åííûì" ñòàíîâèòñÿ àêòèâíûì òîëüêî â òîì ñëó÷àå,
åñëè â ñïèñêå åñòü îòìå÷åííûå ïîëüçîâàòåëè.

Ïåðåêëþ÷àòåëü "Âñåì" óêàçûâàåò íà òî, ÷òî ñîîáùå-
íèå áóäåò îòïðàâëåíî âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, çàðåãèñò-
ðèðîâàííûì â Ñèñòåìå.

3. Ââåäèòå òåêñò ñîîáùåíèÿ è âûáåðèòå íóæíûé ïåðå-
êëþ÷àòåëü.

4. Íàæìèòå êíîïêó "Îòïðàâèòü".

Ñîîáùåíèå áóäåò îòïðàâëåíî òåêóùåìó ïîëüçîâàòåëþ,
îòìå÷åííûì èëè âñåì ïîëüçîâàòåëÿì, çàðåãèñòðèðîâàí-
íûì â Ñèñòåìå, â çàâèñèìîñòè îò òîãî, êàêîé ïåðåêëþ÷à-
òåëü Âû âûáðàëè. Ïîëüçîâàòåëè, êîòîðûå â äàííûé ìî-
ìåíò íå ðàáîòàþò ñ Ñèñòåìîé, ïîëó÷àò ñîîáùåíèå ïðè
î÷åðåäíîì âõîäå â Ñèñòåìó.
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ÎÒÊËÞ×ÅÍÈÅ ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅÉ ÎÒ ÐÀÁÎÒÛ Â
ÑÈÑÒÅÌÅ È ÁËÎÊÈÐÎÂÊÀ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Îñóùåñòâèòü îòêëþ÷åíèå ïîëüçîâàòåëÿ îò ðàáîòû è áëî-
êèðîâêó áàçû äàííûõ ìîæåò òîëüêî ïîëüçîâàòåëü, íàäå-
ëåííûé ïðàâàìè Àäìèíèñòðàòîðà Ñèñòåìû èëè ïðàâàìè
Àäìèíèñòðàòîðà áàçû äàííûõ.

Ôóíêöèÿ îòêëþ÷åíèÿ èñïîëüçóåòñÿ â ñëó÷àå, êîãäà Àä-
ìèíèñòðàòîðó íåîáõîäèìî ïðåêðàòèòü ðàáîòó ïîëüçîâà-
òåëåé, ðàáîòàþùèõ â ñåòè. Èñïîëüçóåòñÿ ýòà ôóíêöèÿ
òàêæå è â ñëó÷àå íåêîððåêòíîãî âûõîäà ïîëüçîâàòåëÿ èç
Ñèñòåìû, êîãäà â êàðòå ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû ñîñòîÿ-
íèå òàêîãî ïîëüçîâàòåëÿ îòîáðàæàåòñÿ êàê "Ðàáîòàåò", â
òî âðåìÿ êàê îí óæå ïðåêðàòèë ñâîþ ðàáîòó.

! Äëÿ îòêëþ÷åíèÿ ïîëüçîâàòåëÿ îò ðàáîòû:

1. Íàõîäÿñü â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé, âûáåðèòå èç êîíòåê-
ñòíîãî ìåíþ ïóíêò "Ïðåêðàùåíèå ðàáîòû ïîëüçîâàòå-
ëåé" (êëàâèøà #). Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà:

Ôîðìà ñîäåðæèò òðè âçàèìîçàâèñèìûõ ïåðåêëþ÷àòå-
ëÿ: "Òåêóùåãî", "Îòìå÷åííûõ" è "Âñåõ", êîòîðûå
óêàçûâàþò, ÷òî áóäåò ïðîèçâåäåíî îòêëþ÷åíèå òåêó-
ùåãî, îòìå÷åííûõ èëè âñåõ ïîëüçîâàòåëåé, ñîîòâåòñò-
âåííî.

■ Ïåðåêëþ÷àòåëü "Òåêóùåãî" ÿâëÿåòñÿ àêòèâíûì,
åñëè êóðñîð óñòàíîâëåí íà çàïèñè ïîëüçîâàòåëÿ,
ñîñòîÿíèå êîòîðîãî îáîçíà÷åíî "Ðàáîòàåò".
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■ Ïåðåêëþ÷àòåëü "Îòìå÷åííûõ" ÿâëÿåòñÿ àêòèâíûì
òîëüêî â òîì ñëó÷àå, êîãäà åñòü îòìå÷åííûå çàïèñè
â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé.

■ Ïåðåêëþ÷àòåëü "Âñåõ" äîñòóïåí âñåãäà.

2. Óñòàíîâèòå íóæíûé ïåðåêëþ÷àòåëü è íàæìèòå êíîï-
êó "Âûïîëíèòü".

Ïîëüçîâàòåëü, ðàáîòà êîòîðîãî ïðåêðàùåíà Àäìèíè-
ñòðàòîðîì, ïîëó÷èò ñîîáùåíèå î ïðåêðàùåíèè åãî ðà-
áîòû.

! Äëÿ áëîêèðîâêè áàçû äàííûõ:

Íàõîäÿñü â ñïèñêå ïîëüçîâàòåëåé, âûáåðèòå èç êîí-
òåêñòíîãî ìåíþ ïóíêò "Áëîêèðîâêà áàçû äàííûõ".

Áëîêèðîâêà áàçû äàííûõ ïîçâîëÿåò îäíîâðåìåííî îò-
êëþ÷èòü îò íåå âñåõ ïîëüçîâàòåëåé è âðåìåííî çàïðåòèòü
èì äîñòóï ê áàçå äàííûõ.

Ïðè áëîêèðîâêå áàçû äàííûõ, ðàáîòà ïîëüçîâàòåëåé, ðà-
áîòàþùèõ ñ ýòîé áàçîé, áóäåò çàâåðøåíà, î ÷åì îíè ïî-
ëó÷àò ñîîáùåíèå, à ïîëüçîâàòåëè, êîòîðûå ïîïûòàþòñÿ
íà÷àòü ðàáîòó ñ äàííîé áàçîé ïîëó÷àò ñîîáùåíèå î òîì,
÷òî äîñòóï ê áàçå äàííûõ çàêðûò. Â òàêîì ñëó÷àå ïîëü-
çîâàòåëþ îñòàåòñÿ ëèáî çàâåðøèòü ðàáîòó â Ñèñòåìå, ëè-
áî óêàçàòü äðóãóþ áàçó äàííûõ äëÿ ðàáîòû.
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ÓÄÀËÅÍÈÅ ÇÀÏÈÑÈ Î ÏÎËÜÇÎÂÀÒÅËÅ ÈÇ
ÑÈÑÒÅÌÛ

Îñóùåñòâèòü óäàëåíèå çàïèñè î ïîëüçîâàòåëå èç Ñèñòåìû
ìîæåò òîëüêî ïîëüçîâàòåëü, íàäåëåííûé ïðàâàìè Àäìè-
íèñòðàòîðà Ñèñòåìû.

Äëÿ óäàëåíèÿ çàïèñè î ïîëüçîâàòåëå èç ñïèñêà óñòàíîâè-
òå êóðñîð íà çàïèñü, êîòîðóþ õîòèòå óäàëèòü, â òàáëèöå
"Ïîëüçîâàòåëè Ñèñòåìû" è âûáåðèòå ïóíêò êîíòåêñòíîãî
ìåíþ "Óäàëèòü".

Âû ìîæåòå óäàëèòü ñðàçó íåñêîëüêî çàïèñåé, äëÿ ýòîãî
âûäåëèòå íóæíûå çàïèñè è ïðîâåäèòå îïåðàöèþ óäàëå-
íèÿ ñðàçó äëÿ âñåõ íèõ.

Примечания:
1. Перед удалением необходимо сначала завершить работу пользователя
(пользователей).
2. Пользователь с именем Supervisor не может быть удален.
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Óïðàâëåíèå
áàçîé äàííûõ

Ïðè ïîìîùè ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" Âû ìîæåòå âû-
ïîëíèòü:

■ ãåíåðàöèþ íåîáõîäèìîãî ÷èñëà áàç äàííûõ;

■ àðõèâíîå ñîõðàíåíèå, âîññòàíîâëåíèå áàçû äàííûõ èç
àðõèâà;

■ âîññòàíîâëåíèå áàçû äàííûõ, öåëîñòíîñòü êîòîðîé
áûëà íàðóøåíà;

■ ïðåîáðàçîâàíèå áàç äàííûõ ïîñëå îáíîâëåíèÿ Ñèñòåìû.

ÍÀ×ÀËÎ ÍÎÂÎÃÎ ÑÅÀÍÑÀ ÐÀÁÎÒÛ

Ïðè êàæäîì âõîäå â Ñèñòåìó íà÷èíàåòñÿ íîâûé ñåàíñ
ðàáîòû. Â íà÷àëå êàæäîãî ñåàíñà ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé íå-
îáõîäèìî ïðîèçâåñòè ðåãèñòðàöèþ ïîëüçîâàòåëÿ â Ñèñ-
òåìå, è óêàçàòü ñ êàêîé áàçîé äàííûõ ïîëüçîâàòåëü áóäåò
ðàáîòàòü. Äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà ôîðìà "Ðåãèñòðàöèÿ
â Ñèñòåìå", êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ íà ýêðàíå â íà÷àëå êàæ-
äîãî ñåàíñà ðàáîòû.
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Â ïîëå "Ïóòü ê ÁÄ" çàäàåòñÿ ïóòü ê áàçå äàííûõ, ñ êî-
òîðîé Âû æåëàåòå ðàáîòàòü. Ýòî îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
âûáîðà ôàéëà wParus.dbc (âûáîð ïðîèçâîäèòñÿ â ñòàí-
äàðòíîì îêíå Windows äëÿ îòêðûòèÿ ôàéëà). Ïî óìîë-
÷àíèþ Ñèñòåìà óêàçûâàåò ïóòü ê òîé áàçå äàííûõ, ñ êî-
òîðîé îíà ðàáîòàëà ïîñëåäíèé ðàç.

Примечание: Если по указанному пути база отсутствует, Система пред-
ложит Вам создать новую базу данных (см. главу 1, раздел "Создание
рабочей базы данных").

Ïîëÿ "Ïîëüçîâàòåëü" è "Ïàðîëü" ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ðå-
ãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ, êîòîðûé áóäåò ðàáîòàòü ñ Ñèñ-
òåìîé. Â ïîëå "Ïîëüçîâàòåëü" çàäàåòñÿ ñèñòåìíîå èìÿ
ïîëüçîâàòåëÿ, óæå çàðåãèñòðèðîâàííîãî Àäìèíèñòðàòî-
ðîì â Êàðòàõ ïîëüçîâàòåëåé Ñèñòåìû. Ïîëå "Ïàðîëü"
íåîáõîäèìî çàïîëíÿòü ëèøü â òîì ñëó÷àå, åñëè ïðè ðå-
ãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëÿ Àäìèíèñòðàòîðîì áûëà äàíà
âîçìîæíîñòü ýòîìó ïîëüçîâàòåëþ èñïîëüçîâàòü ïàðîëü.
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Îäíîâðåìåííî îäèí ìîäóëü Ñèñòåìû ìîæåò ðàáîòàòü
òîëüêî ñ îäíîé áàçîé äàííûõ. Äëÿ òîãî ÷òîáû íà÷àòü ðà-
áîòó ñ äðóãîé áàçîé äàííûõ, íåîáõîäèìî íà÷àòü íîâûé
ñåàíñ ðàáîòû. Åñëè Âû óæå ðàáîòàåòå ñ Ñèñòåìîé, äëÿ
òîãî ÷òîáû íà÷àòü íîâûé ñåàíñ ðàáîòû, âîñïîëüçóéòåñü
ïóíêòîì ãëàâíîãî ìåíþ Файл | Начать новый сеанс.

ÏÐÎÑÌÎÒÐ È ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ
ÒÀÁËÈÖ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ñ ïîìîùüþ ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð" Âû ìîæåòå ïðî-
ñìàòðèâàòü è ðåäàêòèðîâàòü ñîäåðæèìîå òàáëèö òåêóùåé
áàçû äàííûõ. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Разделы |
Таблицы.

Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñëåäóþùåå îêíî:

Пункт меню:
Разделы |
Таблицы
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Îêíî èìååò ÷åòûðå ÷àñòè: "Òàáëèöû ñèñòåìû" – ïåðå-
÷åíü òàáëèö áàçû äàííûõ, "Îáùèå ñâåäåíèÿ" – âêëàäêà,
ñîäåðæàùàÿ èíôîðìàòèâíûå äàííûå î âûáðàííîé òàáëè-
öå, "Äàííûå" – âêëàäêà, ñîäåðæàùàÿ ñïèñîê çàïèñåé âû-
áðàííîé òàáëèöû, è "Èñòîðèÿ" – âêëàäêà, ñîäåðæàùàÿ èñòî-
ðèþ èçìåíåíèé ñòðóêòóðû âûáðàííîé òàáëèöû.

Â ñïèñêå òàáëèö Âû ìîæåòå âûáðàòü èíòåðåñóþùóþ Âàñ
òàáëèöó, òîãäà âî âêëàäêàõ ïîÿâèòñÿ èíôîðìàöèÿ ïî
âûáðàííîé òàáëèöå.

Ðàáîòàòü ñ òàáëèöàìè â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ ìîæåò
òîëüêî ïîëüçîâàòåëü, íàäåëåííûé ïðàâàìè Àäìèíèñòðà-
òîðà áàç äàííûõ, âñå îñòàëüíûå ïîëüçîâàòåëè ìîãóò ðà-
áîòàòü ñ òàáëèöàìè òîëüêî â ðåæèìå ïðîñìîòðà.

Ðàáîòàÿ ñ òàáëèöåé â ðåæèìå ïðîñìîòðà, Âû ìîæåòå:

■ Îòñîðòèðîâàòü çàïèñè òàáëèöû ïî êëþ÷åâûì ïîëÿì è
âûðàæåíèÿì.

Ñîðòèðîâêà çàïèñåé òàáëèöû îñóùåñòâëÿåòñÿ äâîé-
íûì ùåë÷êîì ïî íàçâàíèþ íóæíîé êîëîíêè â òàáëè-
öå (êîëîíêè íàçâàíû èìåíàìè ïîëåé òàáëèöû).

Примечание: Ввиду того, что названия индексов не всегда совпадают
с названиями полей записей в таблице, в контекстном меню при выборе
функции "Сортировка" появляется список индексов, по которым мож-
но отсортировать записи. Таким образом, если Вам надо отсортировать
записи таблицы по индексу, название которого не совпадает с названи-
ем поля, то Вам необходимо выбрать из контекстного меню функцию
"Сортировка" и нужный индекс. Информацию об индексах таблицы Вы
можете получить во вкладке "Общие сведения".

■ Ïðîñìîòðåòü ðàíåå óäàëåííûå çàïèñè òàáëèöû.

Äëÿ ýòîãî óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü "Ïîêàçûâàòü
óäàëåííûå çàïèñè" âî âêëàäêå "Îáùèå ñâåäåíèÿ".

Ðàáîòàÿ ñ òàáëèöåé â ðåæèìå ðåäàêòèðîâàíèÿ, Âû ìîæå-
òå äîïîëíèòåëüíî:

■ Äîáàâèòü çàïèñü òàáëèöû.
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Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ôóíêöèþ "Äîáàâèòü" ëþáûì èç-
âåñòíûì ñïîñîáîì.

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà äëÿ äîáàâëåíèÿ çàïèñè
òàáëèöû, êîòîðàÿ ñîäåðæèò ñïèñîê ïîëåé çàïèñè,
áëîê ñ èíôîðìàöèåé î âûáðàííîì ïîëå â ñïèñêå è
áëîê äëÿ ââîäà çíà÷åíèÿ âûáðàííîãî ïîëÿ â ñïèñêå.

Ïî âûõîäó èç ôîðìû â òàáëèöå ïîÿâèòñÿ íîâàÿ çà-
ïèñü.

Примечание: Кнопка "Отменить" не отменяет создание записи, а
отменяет только введенные Вами значения полей.

■ Èñïðàâèòü çàïèñü òàáëèöû.

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ôóíêöèþ "Èñïðàâèòü" ëþáûì èç-
âåñòíûì ñïîñîáîì.

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà, àíàëîãè÷íàÿ ôîðìå äëÿ
äîáàâëåíèÿ çàïèñè òàáëèöû, â êîòîðîé Âû ñìîæåòå
èçìåíèòü òåêóùèå çíà÷åíèÿ ïîëåé çàïèñè.

■ Ðàçìíîæèòü çàïèñü òàáëèöû.

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ôóíêöèþ "Ðàçìíîæèòü" ëþáûì
èçâåñòíûì ñïîñîáîì.

Ïðè ýòîì áóäåò ñîçäàíà íîâàÿ çàïèñü, è ïîëÿ ýòîé çà-
ïèñè áóäóò ñîäåðæàòü çíà÷åíèÿ ïîëåé äóáëèðóåìîé
çàïèñè. Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà äëÿ äîáàâëåíèÿ
çàïèñè òàáëèöû, â êîòîðîé Âû ñìîæåòå âíåñòè íóæ-
íûå èçìåíåíèÿ.

■ Ïîìåòèòü ëþáóþ çàïèñü òàáëèöû êàê "óäàëåííàÿ"
èëè ñíÿòü ïîìåòêó î òîì, ÷òî çàïèñü óäàëåíà.

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ôóíêöèþ "Óäàëèòü" ("Âîññòàíî-
âèòü") ëþáûì èçâåñòíûì ñïîñîáîì. Åñëè çàïèñü áûëà
ïîìå÷åíà êàê óäàëåííàÿ, ïîìåòêà áóäåò ñíÿòà è äàí-
íàÿ çàïèñü âíîâü áóäåò äîñòóïíà â ðàçäåëàõ Ñèñòåìû.
Åñëè çàïèñü íå áûëà ïîìå÷åíà, òî ïîìåòêà áóäåò ïðî-
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ñòàâëåíà è äàííàÿ çàïèñü ñòàíåò íåäîñòóïíîé â ðàçäå-
ëàõ Ñèñòåìû.

Примечание: Напоминаем, что записи, помеченные как удаленные, дос-
тупны для редактирования и просмотра при установленном переключате-
ле "Показывать удаленные записи" во вкладке "Общие сведения".

■ Âûïîëíèòü ëþáóþ êîìàíäó Visual FoxPro.

Äëÿ ââîäà êîìàíäû ïðåäíàçíà÷åíî ïîëå "Ââîä êî-
ìàíäíîé ñòðîêè". Âûïîëíåíèå êîìàíäû ïðîèçâîäèòñÿ
ïî íàæàòèþ êëàâèøè !.

Внимание!
Некорректное изменение данных в таблицах может привести к неверной
работе Системы. Поэтому, предварительно рекомендуем создать резерв-
ную копию текущей базы данных.
Вам недоступны никакие действия, связанные с изменением структуры
таблиц базы данных.

ÏÐÎÂÅÐÊÀ È ÂÎÑÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÖÅËÎÑÒÍÎÑÒÈ
ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Â ðåçóëüòàòå ñáîÿ îáîðóäîâàíèÿ èëè îøèáîê ïåðñîíàëà,
âîçìîæíî íàðóøåíèå öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ. Äëÿ ïðî-
âåðêè è âîññòàíîâëåíèÿ öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ â ìîäóëå
"Àäìèíèñòðàòîð" èìååòñÿ íåñêîëüêî âîçìîæíîñòåé:

■ Ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ;

■ Êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ;

■ Ðåìîíò áàçû äàííûõ.

Ïåðåèíäåêñàöèþ áàçû äàííûõ ñëåäóåò ïðîâîäèòü ïðè ïî-
ÿâëåíèè òàêèõ îøèáîê, êàê ñàìîïðîèçâîëüíàÿ "ïðîïàæà"
çàïèñåé ðàçäåëà, à òàêæå ïðè ïîÿâëåíèè ñîîáùåíèé î íà-
ðóøåíèÿõ óíèêàëüíîñòè (òèïà "UniqViol..."). Ìû ðåêî-
ìåíäóåì ïðîèçâîäèòü ïåðåèíäåêñàöèþ ðåãóëÿðíî â ïðî-
ôèëàêòè÷åñêèõ öåëÿõ.
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Êîððåêöèþ áàçû äàííûõ ñëåäóåò âûïîëíÿòü ïðè ïîÿâ-
ëåíèè òàêèõ îøèáîê, êàê:

■ â äîêóìåíòå ïðèñóòñòâóåò êîíòðàãåíò, îòñóòñòâóþùèé
â ñëîâàðå;

■ ñóììà ïî äîêóìåíòó íå ñîîòâåòñòâóåò èòîãîâîé ñóììå
ïî âñåì ïîçèöèÿì ñïåöèôèêàöèè äîêóìåíòà;

■ â ðàçäåëå îòñóòñòâóåò êàòàëîã, êîòîðûé íå áûë óäà-
ëåí, èëè â ðàçäåëå èìåþòñÿ çàïèñè, íå âõîäÿùèå íè â
îäèí êàòàëîã (ïðè âõîäå â ïîäîáíûé ðàçäåë Ñèñòåìà
âûäàñò ñîîáùåíèå OLE dispatch error...);

■ îáíàðóæåíà ññûëêà íà íåñóùåñòâóþùóþ ïîçèöèþ.

Примечание: Рекомендуем проводить коррекцию базы данных после
обновления Системы или после инсталляцией ее новой версии. Это по-
зволит Вам получить полностью корректную базу данных для дальней-
шей работы.

Ðåìîíò áàçû äàííûõ íåîáõîäèì, êîãäà ïîëüçîâàòåëü âî-
îáùå íå ìîæåò ïîäêëþ÷èòüñÿ ê áàçå äàííûõ ëèáî, êîãäà
â ïðîöåññå ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçû äàííûõ Ñèñòåìà âûäàåò
ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ.

Ïîñêîëüêó ñòåïåíü è õàðàêòåð íàðóøåíèé â áàçå äàííûõ
âûÿâèòü íå âñåãäà âîçìîæíî, ðåêîìåíäóåì èñïîëüçîâàòü
âîçìîæíîñòè Ñèñòåìû, ïî âîññòàíîâëåíèþ áàçû äàííûõ
ïîñëåäîâàòåëüíî, â óêàçàííîì âûøå ïîðÿäêå.

Åñëè ïîñëå óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ î÷åðåäíîãî ýòàïà
îøèáêè ïðè ðàáîòå ñ áàçîé äàííûõ èñ÷åçëè, çíà÷èò íå-
îáõîäèìûé ðåçóëüòàò äîñòèãíóò.

Ðàññìîòðèì ïîäðîáíåå êàæäóþ èç ôóíêöèé ïî ïðîâåðêå
è âîññòàíîâëåíèþ öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ.
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Ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ

Äëÿ çàïóñêà ïåðåèíäåêñàöèè âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Функ-
ции | Переиндексация таблиц.

Ïåðåä íà÷àëîì ïåðåèíäåêñàöèè Ñèñòåìà àâòîìàòè÷åñêè
çàáëîêèðóåò áàçó äàííûõ ñ îòêëþ÷åíèåì îò íå¸ âñåõ
ïîëüçîâàòåëåé.

Â ïðîöåññå ïåðåèíäåêñàöèè äëÿ òåêóùåé áàçû áóäåò ñîç-
äàíà ðåçåðâíàÿ êîïèÿ, è ïðè óäà÷íîì îñóùåñòâëåíèè ïå-
ðåèíäåêñàöèè Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì óäàëèòü ðåçåðâ-
íóþ êîïèþ, â ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ çàïðîñà, Ñèñòåìà
ïðåäëîæèò Âàì ïåðåä óäàëåíèåì ñîçäàòü àðõèâ ðåçåðâ-
íîé êîïèè.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïåðåèíäåêñàöèè Ñèñòåìà âûäàñò ñîîò-
âåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå è ðàçáëîêèðóåò áàçó äàííûõ.

Êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ

Ïðîöåäóðà êîððåêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ òðè ýòàïà: êîí-
òðîëü ñîäåðæèìîãî çàïèñåé; êîððåêöèÿ êàòàëîãîâ è êîí-
òðîëü ññûëî÷íîé öåëîñòíîñòè.

! Äëÿ âûïîëíåíèÿ êîððåêöèè áàçû äàííûõ:

1. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Функции | Коррекция данных.

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíî "Ïðîâåðêà êîððåêòíîñòè
áàç äàííûõ", â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ñïèñîê òàáëèö
Ñèñòåìû.

2. Ïîìåòüòå â ýòîì ñïèñêå òàáëèöû, êîòîðûå ïîäëåæàò
êîððåêöèè.

3. Íàæìèòå êíîïêó "Íà÷àòü".

Пункт меню:
Функции |
Переиндек-
сация
таблиц

Пункт меню:
Функции |
Коррекция
данных
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Âûïîëíåíèå ïðîöåññà êîððåêöèè íå òðåáóåò Âàøåãî âìåøà-
òåëüñòâà. Ïî îêîí÷àíèè ïðîöåññà Ñèñòåìà âûäàåò ñîîòâåò-
ñòâóþùåå ñîîáùåíèå ñ èíôîðìàöèåé î ïðîâåäåííîì ïðîöåñ-
ñå è ñîçäàåò ôàéë îò÷åòà, â êîòîðîì Âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü
ðåçóëüòàòû êîððåêöèè.

Ðåìîíò áàçû äàííûõ

Ôóíêöèÿ "Ðåìîíò" ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ
êîððåêòíîñòè äàííûõ íà "ôèçè÷åñêîì" óðîâíå: âîññòà-
íîâëåíèå ïîòåðÿííûõ èëè ðàçðóøåííûõ ôàéëîâ êîíòåé-
íåðà áàçû äàííûõ, òàáëèö, èíäåêñîâ.

Ïðîöåäóðà ðåìîíòà ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ:

■ äëÿ òàáëèö áàçû äàííûõ, íå ÿâëÿþùåéñÿ òåêóùåé;

■ äëÿ òàáëèö òåêóùåé áàçû äàííûõ, â ñëó÷àå, åñëè Âû
âîøëè â Ñèñòåìó áåç îòêðûòèÿ òàáëèö áàçû äàííûõ.

! Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðåìîíòà òåêóùåé áàçû äàííûõ:

Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Функции | Ремонт таблиц | Ремонт
таблиц текущей базы данных.

Внимание! При осуществлении ремонта таблиц базы данных база
может быть разрушена, поэтому рекомендуется перед ремонтом соз-
дать архивную копию базы данных. Для этого необходимо подтвер-
дить запрос Системы о создании архивной копии ремонтируемой ба-
зы данных.

! Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðåìîíòà áàçû äàííûõ, íå ÿâëÿþ-
ùåéñÿ òåêóùåé:

1. Âûáåðèòå ïóíêò ìåíþ Функции | Ремонт таблиц | Ремонт
таблиц другой базы данных.

Â ïîÿâèâøåéñÿ ôîðìå óêàæèòå ïóòü ê áàçå äàííûõ,
êîòîðàÿ ïîäëåæèò ðåìîíòó.

Пункт меню:
Функции |
Ремонт
таблиц | …
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Внимание! При осуществлении ремонта таблиц базы данных база
может быть разрушена, поэтому рекомендуется перед ремонтом соз-
дать архивную копию базы данных. Для этого предназначен пере-
ключатель "Создать архивную копию базы данных перед ремонтом".

2. Íàæìèòå êíîïêó "Íà÷àòü".

Îïåðàöèÿ ðåìîíòà ïðîèçâîäèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. Ïðè óñ-
ïåøíîì çàâåðøåíèè ðåìîíòà Ñèñòåìà âûäàñò ñîîòâåòñò-
âóþùåå ñîîáùåíèå. Â ñëó÷àå åñëè ïåðåä ðåìîíòîì ñîçäà-
âàëàñü àðõèâíàÿ êîïèÿ, òàêæå áóäåò ñîîáùåí ïóòü ê ìå-
ñòîðàñïîëîæåíèþ àðõèâíîé êîïèè.

Примечание: Если по завершении ремонта Вы, по-прежнему, не можете
подключиться к базе данных, либо ремонт не был завершен корректно,
это свидетельствует о серьезных нарушениях в базе данных. В этом слу-
чае необходимо восстановление базы по архивной копии (см. раздел
"Восстановление базы данных").

ÑÎÕÐÀÍÅÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ïðè ðàáîòå ñ áîëüøèìè îáúåìàìè èíôîðìàöèè íàèáîëåå
âàæíîé ÿâëÿåòñÿ çàäà÷à ñîõðàííîñòè äàííûõ è âîçìîæ-
íîñòè èõ âîññòàíîâëåíèÿ. Äëÿ òîãî ÷òîáû çàñòðàõîâàòü
ñåáÿ îò ïîòåðè èíôîðìàöèè ðåêîìåíäóåòñÿ ïåðèîäè÷åñêè
îñóùåñòâëÿòü ñîõðàíåíèå áàçû äàííûõ.

Ñîõðàíåíèå áàçû äàííûõ âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñîçäàíèå àðõè-
âà òåêóùåé áàçû äàííûõ è ðàçìåùåíèå àðõèâà â óêàçàí-
íîì Âàìè ìåñòå.

Àðõèâ áàçû äàííûõ ñîçäàåòñÿ ñðåäñòâàìè âñòðîåííîãî
àðõèâàòîðà Ñèñòåìû. Ôîðìàò ñîçäàâàåìîãî àðõèâà – zip.

Примечание: Для того чтобы архивирование осуществлялось каким-
либо другим архиватором, необходимо сделать соответствующие на-
стройки в форме "Настройка Системы" во вкладке "Архивация" (см. раз-
дел "Общие настройки Системы" первой главы).

Пункт меню:
Функции |
Сохранение
данных
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! Äëÿ ñîõðàíåíèÿ áàçû äàííûõ:

1. Âûáåðèòå èç ãëàâíîãî ìåíþ ïóíêò Функции | Сохране-
ние данных.

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ôîðìà "Ñîõðàíåíèå äàííûõ".

2. Óêàæèòå â ïîëå "Àðõèâ" ìåñòîðàñïîëîæåíèå è íà-
èìåíîâàíèå àðõèâà (ïî óìîë÷àíèþ, àðõèâ ïîìåùàåòñÿ
â êàòàëîã Save, è â êà÷åñòâå íàèìåíîâàíèÿ óêàçûâàåò-
ñÿ òåêóùàÿ äàòà è âðåìÿ â âèäå ããããììää÷÷ìì.zip).
Ïðè óñòàíîâëåííîì ïåðåêëþ÷àòåëå "Âêëþ÷àòü â àð-
õèâ èíäåêñíûå ôàéëû" â àðõèâ áóäóò âêëþ÷åíû èí-
äåêñíûå ôàéëû.

Примечание: Изменить месторасположение архива, задаваемое по
умолчанию, можно в форме "Настройка Системы" во вкладке "Архи-
вация" (см. главу 1, раздел "Общие настройки Системы").

3. Íàæìèòå êíîïêó "Íà÷àòü".

Ïåðåä íà÷àëîì ïðîöåññà ñîõðàíåíèÿ Ñèñòåìà àâòîìàòè-
÷åñêè çàáëîêèðóåò áàçó äàííûõ è îñóùåñòâèò îòêëþ÷å-
íèå ïîëüçîâàòåëåé, ðàáîòàþùèõ â äàííûé ìîìåíò ñ ýòîé
áàçîé. Ïî îêîí÷àíèè ïðîöåññà ñîõðàíåíèÿ áàçà áóäåò
ðàçáëîêèðîâàíà, è ïîëüçîâàòåëè ñìîãóò ïðèñòóïèòü ê ðà-
áîòå.

Îñóùåñòâëÿÿ ïåðèîäè÷åñêîå ñîõðàíåíèå, â ñëó÷àå ïîòåðè
èíôîðìàöèè ó Âàñ áóäåò âîçìîæíîñòü âîññòàíîâèòü äàí-
íûå èç ñîçäàííîãî Âàìè àðõèâà. È, òàêèì îáðàçîì, óáå-
ðå÷üñÿ îò ïîëíîé ïîòåðè èíôîðìàöèè.
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ÂÎÑÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Âîññòàíîâëåíèå áàçû äàííûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ èç ñîçäàí-
íîãî Âàìè ðàíåå àðõèâà (ñì. ðàçäåë "Ñîõðàíåíèå áàçû
äàííûõ").

Примечание: При таком способе восстановления данных вся информация,
введенная в Систему после сохранения архивной копии, безвозвратно
погибнет. Чтобы свести к минимуму возможные потери, мы настоятельно
рекомендуем Вам осуществлять сохранение как можно чаще. При этом
следует сохранять несколько предыдущих копий на тот случай, если фа-
тальная ошибка будет обнаружена не сразу, а после сохранения очередной
архивной копии.

! Äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ áàçû äàííûõ:

1. Âûáåðèòå èç ãëàâíîãî ìåíþ ïóíêò Функции | Восста-
новление данных.

Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî "Âîññòàíîâëå-
íèå äàííûõ".

2. Óêàæèòå â ïîëå "Àðõèâ" ìåñòîðàñïîëîæåíèå è íà-
èìåíîâàíèå àðõèâà (ïî óìîë÷àíèþ, óêàçûâàåòñÿ ïóòü
ê ïîñëåäíåìó ñîçäàííîìó àðõèâó).

Примечание: Поиск последнего созданного архива осуществляется
по имени архива. Если Вы не воспользовались при сохранении име-
нем, предлагаемым по умолчанию, то последний созданный Вами ар-
хив, возможно, не будет найден.

Äàííûå ìîãóò áûòü âîññòàíîâëåíû:

■ â òåêóùóþ áàçó;

■ â íîâóþ áàçó.

Äëÿ òîãî ÷òîáû óêàçàòü, êóäà ïîìåùàòü âîññòàíàâëè-
âàåìûå äàííûå, óñòàíîâèòå â áëîêå ïåðåêëþ÷àòåëåé
"Âîññòàíîâèòü äàííûå" îäèí èç ïåðåêëþ÷àòåëåé: "Â
òåêóùóþ áàçó äàííûõ" èëè "Â íîâóþ áàçó äàííûõ".

Пункт меню:
Функции |
Восстанов-
ление
данных
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Ïðè âîññòàíîâëåíèè äàííûõ â òåêóùóþ áàçó äàííûõ
äëÿ òåêóùåé áàçû ñîçäàåòñÿ ðåçåðâíàÿ êîïèÿ (â êàòà-
ëîã ñ íàèìåíîâàíèåì âèäà ããããììää÷÷ìì.sav) è íà åå
ìåñòî âîññòàíàâëèâàþòñÿ äàííûå èç àðõèâà.

Примечание: Перед восстановлением данных в текущую базу Сис-
тема автоматически блокирует эту базу данных и осуществляет от-
ключение пользователей, работающих в данный момент с базой. В
процессе восстановления данных Система предложит Вам удалить
резервную копию, в случае подтверждения запроса, Система пред-
ложит Вам перед удалением создать архив резервной копии.

Ïðè âîññòàíîâëåíèè äàííûõ â íîâóþ áàçó äàííûå áó-
äóò âîññòàíîâëåíû â êàòàëîã ñ íàèìåíîâàíèåì âèäà
ããããììää÷÷ìì.sav èç óêàçàííîãî àðõèâà.

Äëÿ êîððåêòíîé ðàáîòû ñ âîññòàíîâëåííîé áàçîé äàí-
íûõ ðåêîìåíäóåòñÿ îñóùåñòâèòü ïðåîáðàçîâàíèå äàí-
íûõ. Äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åí ïåðåêëþ÷àòåëü "Âûïîë-
íÿòü ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ". Åñëè ýòîò ïåðåêëþ÷à-
òåëü óñòàíîâëåí, òî ïîñëå âîññòàíîâëåíèÿ áàçà áóäåò
ïðåîáðàçîâàíà è ãîòîâà ê ðàáîòå.

3. Íàæìèòå êíîïêó "Íà÷àòü".

Ïî îêîí÷àíèè ïðîöåññà âîññòàíîâëåíèÿ Ñèñòåìà âûäàñò
ñîîòâåòñòâóþùåå ñîîáùåíèå. Åñëè â ïðîöåññå âîññòàíîâ-
ëåíèÿ òåêóùàÿ áàçà áûëà çàáëîêèðîâàíà, òî áëîêèðîâêà
áóäåò ñíÿòà.
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ÎÁÍÎÂËÅÍÈÅ ÑÈÑÒÅÌÛ

Äàííûå äåéñòâèÿ ïðîèçâîäÿòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè íîâîé
âåðñèè Ñèñòåìû èëè ïðè èçìåíåíèè êîíôèãóðàöèè ñó-
ùåñòâóþùåé âåðñèè.

Примечание: Перед обновлением рекомендуем произвести сохранение
всех рабочих баз данных Вашей Системы.

Ïîâòîðíàÿ èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû ïðîèçâîäèòñÿ òàêèì
æå îáðàçîì, êàê è å¸ ïåðâè÷íàÿ èíñòàëëÿöèÿ (ñì. ãëàâó 1,
ðàçäåë "Èíñòàëëÿöèÿ Ñèñòåìû"). Â êà÷åñòâå êàòàëîãà äëÿ
óñòàíîâêè íîâîé âåðñèè óêàæèòå òîò êàòàëîã, â êîòîðîì
íàõîäèëàñü ïðåæíÿÿ âåðñèÿ Ñèñòåìû. Ïðè ýòîì â ïðî-
öåññå èíñòàëëÿöèè ôàéëû Âàøåé áàçû (áàç) äàííûõ íå áó-
äóò îáíîâëåíû èëè óäàëåíû.

Ïîñëå îáíîâëåíèÿ Ñèñòåìû íåîáõîäèìî ïðîèçâåñòè ïðå-
îáðàçîâàíèå Âàøåé áàçû äàííûõ (ñì. íèæå ðàçäåë
"Ïðåîáðàçîâàíèå áàçû äàííûõ"). Åñëè ðàáîòà âåäåòñÿ ñ
íåñêîëüêèìè áàçàìè äàííûõ, òî âñå îíè ïîäëåæàò ïðå-
îáðàçîâàíèþ, ïðè÷åì ïðåîáðàçîâàíèå êàæäîé áàçû äàí-
íûõ ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíî.

ÏÐÅÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÅ ÁÀÇÛ ÄÀÍÍÛÕ

Ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ ïðîèçâîäèòñÿ ïðè èíñòàëëÿöèè
íîâîé âåðñèè Ñèñòåìû èëè ÷àñòè÷íîì îáíîâëåíèè Ñèñ-
òåìû. Îáíîâëåííàÿ èëè íîâàÿ Ñèñòåìà ìîæåò èìåòü îò-
ëè÷íóþ îò "ñòàðîé" ñòðóêòóðó ïðåäñòàâëåíèÿ áàçû äàí-
íûõ (â òàáëèöû äîáàâëåíû íîâûå ïîëÿ, íåêîòîðûå óäà-
ëåíû èëè ðàçáèòû íà íåñêîëüêî è ò.ï.). Ïðîöåññ ïðåîá-
ðàçîâàíèÿ äàåò âîçìîæíîñòü îòîáðàçèòü "ñòàðóþ" áàçó
äàííûõ â íîâîì ôîðìàòå áåç ïîòåðè èíôîðìàöèè äëÿ
äàëüíåéøåé ðàáîòû íîâîé èëè îáíîâëåííîé Ñèñòåìû ñ
ýòîé áàçîé.

Внимание!
Перед обновле-
нием Системы
необходимо
завершить
работу всех
пользователей
во всех модулях.

Пункты меню:
Функции |
Преобразо-
вание
данных | …
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Â Ñèñòåìå ïðåäóñìîòðåíî äâà òèïà ïðåîáðàçîâàíèÿ äàí-
íûõ:

■ ïðåîáðàçîâàíèå òåêóùåé áàçû äàííûõ;

■ ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ èç äðóãîé áàçû.

! Äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ òåêóùåé áàçû äàííûõ:

1. Âûáåðèòå èç ãëàâíîãî ìåíþ ïóíêò Функции | Преобра-
зование данных | Преобразование текущей базы данных.

2. Ïîäòâåðäèòå çàïðîñ íà ïðåîáðàçîâàíèå òåêóùåé áàçû
äàííûõ.

Ïåðåä íà÷àëîì ïðîöåññà ïðåîáðàçîâàíèÿ äàííûõ Ñèñòåìà
àâòîìàòè÷åñêè çàáëîêèðóåò áàçó äàííûõ è îñóùåñòâèò
îòêëþ÷åíèå ïîëüçîâàòåëåé, ðàáîòàþùèõ â äàííûé ìî-
ìåíò ñ ýòîé áàçîé.

Â ïðîöåññå ïðåîáðàçîâàíèÿ äàííûõ äëÿ òåêóùåé áàçû áó-
äåò ñîçäàíà ðåçåðâíàÿ êîïèÿ, è ïðè óäà÷íîì ïðåîáðàçîâà-
íèè Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì óäàëèòü ðåçåðâíóþ êîïèþ, â
ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ çàïðîñà, Ñèñòåìà ïðåäëîæèò Âàì
ïåðåä óäàëåíèåì ñîçäàòü àðõèâ ðåçåðâíîé êîïèè.

Ïî îêîí÷àíèè ïðîöåññà ïðåîáðàçîâàíèÿ áàçà áóäåò ðàç-
áëîêèðîâàíà, è ïîëüçîâàòåëè ñìîãóò ïðèñòóïèòü ê ðàáîòå.

! Äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ äàííûõ èç äðóãîé áàçû:

1. Íà÷íèòå íîâûé ñåàíñ ðàáîòû ñ Ñèñòåìîé ñ óêàçàíèåì
ïóñòîãî êàòàëîãà, â êîòîðîì Ñèñòåìà ñîçäàñò íîâóþ
áàçó äàííûõ (ñì. ãëàâó 1, ðàçäåë "Ñîçäàíèå ðàáî÷åé
áàçû äàííûõ").

2. Âûáåðèòå èç ãëàâíîãî ìåíþ ïóíêò Функции | Преобра-
зование данных | Импорт данных из другой базы данных.

Íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíî "Ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ
èç äðóãîé áàçû".
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3. Óêàæèòå ïóòü ê áàçå äàííûõ, êîòîðóþ íåîáõîäèìî
èìïîðòèðîâàòü â Ñèñòåìó.

4. Íàæìèòå êíîïêó "Íà÷àòü".

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ýòîé îïåðàöèè Ñèñòåìà ïåðåíå-
ñåò âñå äàííûå èç "ñòàðîé" áàçû â íîâóþ ñ ó÷åòîì âñåõ
íåîáõîäèìûõ èçìåíåíèé.
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Íåøòàòíûå ñèòóàöèè
è ìåòîäû èõ
óñòðàíåíèÿ

ÍÀÐÓØÅÍÈÅ ÖÅËÎÑÒÍÎÑÒÈ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ

Ñáîé íà ôàéë-ñåðâåðå ëîêàëüíîé ñåòè, âíåçàïíîå îòêëþ-
÷åíèå ïèòàíèÿ âî âðåìÿ ñåàíñà ðàáîòû è äðóãèå íåøòàò-
íûå ñèòóàöèè ìîãóò ïðèâåñòè ê íàðóøåíèþ öåëîñòíîñòè
èíôîðìàöèè â êàêîé-ëèáî òàáëèöå áàçû äàííûõ.

Â ýòîì ñëó÷àå ðåêîìåíäóåì ïðîâåðèòü è âîññòàíîâèòü
öåëîñòíîñòü áàçû äàííûõ ñ ïîìîùüþ ñåðâèñíûõ ôóíê-
öèé ìîäóëÿ "Àäìèíèñòðàòîð".

Ïîäêëþ÷èòåñü ê áàçå äàííûõ â ìîäóëå "Àäìèíèñòðàòîð".
Äëÿ ïðîâåðêè è âîññòàíîâëåíèÿ öåëîñòíîñòè áàçû äàí-
íûõ â ìîäóëå "Àäìèíèñòðàòîð" èìååòñÿ íåñêîëüêî âîç-
ìîæíîñòåé:

■ Ïåðåèíäåêñàöèÿ áàçû äàííûõ (ïóíêò ìåíþ Функции |
Переиндексация таблиц).

■ Êîððåêöèÿ áàçû äàííûõ (ïóíêò ìåíþ Функции | Кор-
рекция данных).

■ Ðåìîíò áàçû äàííûõ (ïóíêò ìåíþ Функции | Ремонт
таблиц | …).

Ïîñêîëüêó ñòåïåíü è õàðàêòåð íàðóøåíèé â áàçå äàííûõ
âûÿâèòü íå âñåãäà âîçìîæíî, ðåêîìåíäóåì èñïîëüçîâàòü
âîçìîæíîñòè Ñèñòåìû, ïî âîññòàíîâëåíèþ áàçû äàííûõ
ïîñëåäîâàòåëüíî, â óêàçàííîì âûøå ïîðÿäêå.
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Åñëè ïîñëå óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ î÷åðåäíîãî ýòàïà
îøèáêè ïðè ðàáîòå ñ áàçîé äàííûõ èñ÷åçëè, çíà÷èò íå-
îáõîäèìûé ðåçóëüòàò äîñòèãíóò.

Примечание: Более детально назначение каждого этапа восстановления
целостности базы данных описано в разделе "Проверка и восстановление
целостности базы данных" предыдущей главы.

ÎØÈÁÊÈ ÏÐÈ ÐÀÁÎÒÅ Ñ ÌÎÄÓËßÌÈ

Åñëè íå ïðîèñõîäèò çàãðóçêà êàêîãî-òî ìîäóëÿ Ñèñòåìû
(èëè ðàçäåëà ìîäóëÿ), èëè ïðîèñõîäèò çàâèñàíèå ïðè
ïîäêëþ÷åíèè ê áàçå äàííûõ, ðåêîìåíäóåì ïðîèçâåñòè
âîññòàíîâëåíèå öåëîñòíîñòè áàçû äàííûõ (âîçìîæíî,
îêàçàëèñü èñïîð÷åííûìè êàêèå-òî òàáëèöû áàçû äàí-
íûõ).

Примечание: О том, как это сделать, смотрите выше в разделе
"Нарушение целостности информации".

ÎØÈÁÊÈ ÏÐÈ ÐÀÁÎÒÅ Ñ ÐÀÇÄÅËÀÌÈ ÌÎÄÓËÅÉ

Ïðè ðàáîòå ñ êàêèì-ëèáî ðàçäåëîì ìîäóëÿ âîçìîæíà
ñëåäóþùàÿ ñèòóàöèÿ: â ðåçóëüòàòå àïïàðàòíîãî èëè ïðî-
ãðàììíîãî ñáîÿ (èëè êàêèõ-òî íåêîððåêòíûõ äåéñòâèé
ïîëüçîâàòåëÿ) Ñèñòåìà âûäàåò ñîîáùåíèå: "Ïðîãðàììà
âûïîëíèëà íåäîïóñòèìóþ îïåðàöèþ è áóäåò çàâåðøåíà.
Åñëè ýòà ñèòóàöèÿ ïîâòîðèòñÿ, îáðàòèòåñü ê ïîñòàâùè-
êó ïðîãðàììû".

Примечание: Служебная информация о произошедшей ошибке будет
занесена в текстовый файл Trase.lst. Подобный файл образуется при ка-
ждом подобном сбое и размещается Системой в том же подкаталоге, в
котором находится файл с расширением *.exe, запускающий работу мо-
дуля.
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Åñëè, ïðè ðàáîòå ñ ðàçäåëîì, ïîäîáíîå ñîîáùåíèå Ñèñòå-
ìû ïîâòîðÿåòñÿ, âîñïîëüçóéòåñü ôóíêöèåé ãëàâíîãî ìå-
íþ Файл | Дополнительные функции | Удаление данных раз-
меров, расположений окон (из DESK.DBF). Â ïðåäëàãàåìîé
ôîðìå âûäåëèòå âñå ðàçäåëû èëè òå ðàçäåëû, â êîòîðûõ
ïðîèçîøëà îøèáêà, è ïðîèçâåäèòå î÷èñòêó.

Â ðåçóëüòàòå ýòèõ äåéñòâèé èñ÷åçíóò íàñòðîéêè äëÿ äàí-
íîãî ìîäóëÿ (ðàçìåðû è ïîëîæåíèÿ îêîí ðàçäåëîâ è ò.ï.)
è áóäåò î÷èùåíà èñòîðèÿ âûáîðà èç ñëîâàðåé.

Åñëè äàííûå äåéñòâèÿ íå óñòðàíèëè îøèáêó, îáðàòèòåñü
â ñëóæáó ïîääåðæêè Êîðïîðàöèè ÏÀÐÓÑ, âûñëàâ ñîîò-
âåòñòâóþùèé îøèáêå ôàéë Trase.lst.
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